[image: image1.png]


Regione Siciliana

ERSU Palermo 

Ente Regionale per il Diritto 

allo Studio Universitario

Direzione

Ai Responsabili di servizio

LL.SS.

Oggetto: comunicazioni urgenti in materia di pubblicazione di atti amministrativamente rilevanti sul sito dell'Ente. 

REGOLAMENTO PER LE PUBBLICAZIONI SUL SITO DELL'ENTE

(BOZZA)

Come noto questo Ente ormai da un decennio comunica con la sua utenza - e più in generale con il pubblico – attraverso il sito Internet istituzionale (www.ersupalermo.it). La sempre maggiore diffusione dei sistemi di comunicazione informatica, l'adozione da parte di questo Ente delle nuove tecnologie e, non per ultimo, la normativa nazionale sull'”e-government” impongono oggi una razionalizzazione dei servizi resi all'utenza e delle modalità con le quali questi vengono adottati.

Pertanto si rende necessario al fine:

· di omogeneizzare tra i vari uffici le procedure di pubblicazione di notizie, bandi, ecc.,

· stabilire con certezza responsabilità e competenze, 

· rendere certa ed efficace la comunicazione attraverso il sito dell'Ente 

adottare il seguente

REGOLAMENTO DI PUBBLICAZIONE DI COMUNICAZIONI SUL SITO DELL'ENTE

Art. 1 – Incaricato delle pubblicazioni sul sito

Responsabile delle pubblicazioni sul sito dell'Ente è la Direzione attraverso l'Ufficio Comunicazione Istituzionale. Questo Ufficio può avvalersi di collaborazioni esterne per il raggiungimento dei suoi obiettivi funzionali.

Art. 2 – Incaricato delle procedure tecniche

Responsabile delle procedure tecnico-informatiche della gestione del sito dell'Ente è la Direzione attraverso l'Ufficio amministrazione e coordinamento delle Reti informatiche. Questo Ufficio può avvalersi di collaborazioni esterne per il raggiungimento dei suoi obiettivi funzionali.

Art. 3 – Tipologia delle pubblicazioni

Le pubblicazioni sul sito dell'Ente si dividono in tre categorie:

1) pubblicazioni amministrative che impegnano, anche giuridicamente, l'Ente verso l'utenza e verso altre amministrazioni (Bandi, gare, avvisi di adempimenti, graduatorie, ecc.);

2) pubblicazioni informative a scopo divulgativo;

3) pubblicità e sponsorizzazioni.

Art. 4 – Procedura di pubblicazione

Per ognuna delle pubblicazioni previste all'art. 3 si adottano le seguenti procedure di pubblicazione.

1) pubblicazioni amministrative che impegnano l'Ente verso l'utenza e verso altre amministrazioni

L'Ufficio responsabile del procedimento di cui si prevede la pubblicazione sul sito è tenuto:

a) a comunicare alla Direzione, Ufficio comunicazione Istituzionale, l'intenzione di procedere alla pubblicazione di un proprio atto fornendo la data prevista per la pubblicazione e le modalità richieste
. 

Tale atto può anche essere una delibera, un decreto o altra comunicazione purché comprovi la certezza dell'informazione da pubblicare.
Tale atto dovrà essere comunicato nel più breve tempo possibile al fine di consentire all'Ufficio comunicazione, di concerto con l'Ufficio Reti informatiche, di predisporre le risorse umane e tecniche necessarie all'adempimento;

b) a fornire, almeno 5 giorni lavorativi prima della pubblicazione, tutto il materiale da pubblicare con nota specifica autorizzata dal Direttore. Salvo casi particolari il materiale da pubblicare va consegnato in formato digitale o su supporto informatico.

L'Ufficio Comunicazione provvede alla pubblicazione sul sito dell'Ente alla data stabilita salvo cause di forza maggiore che vanno tempestivamente comunicate alla Direzione al fine di procedere con opportuni provvedimenti alle eventuali modifiche della data di pubblicazione.

L'Ufficio Comunicazione trasmette con nota scritta e protocollata l'avvenuta pubblicazione dell'atto che deve essere controfirmata dal responsabile dell'Ufficio titolare del procedimento al fine di garantire la conformità dell'atto pubblicato a quello previsto.

Atti e notizie che impegnano l'amministrazione verso l'utenza ma che hanno carattere informativo (es. chiusura di uffici, variazioni orari di ricevimento pubblico, ecc.) non necessitano di controfirma del Direttore purchè la comunicazione sia firmata dal responsabile del servizio.

2) pubblicazioni informative a scopo divulgativo

Tutti gli Uffici dell'Ente, i membri del Consiglio di amministrazione, altri Enti pubblici, le associazioni che hanno con l'Ersu rapporti di collaborazione (anche informale) possono richiedere la pubblicazione di avvisi
 da pubblicare sul sito dell'Ente che abbiano utilità informativa per l'utenza e che non impegnino in alcun modo l'ente verso terzi a  qualunque titolo.

La richiesta di pubblicazione di tale genere di avviso va presentata alla Direzione o alla Presidenza che decidono sulla opzione di pubblicazione e secondo quali modalità trasmettendola, se autorizzata, all'Ufficio comunicazione.

Il Direttore, preservando in ogni caso le sue prerogative, delega al responsabile dell'Ufficio Comunicazione Istituzionale la funzione di autorizzare le pubblicazioni sul sito per le fattispecie considerate in questo sub articolo.

L'Ufficio Comunicazione provvede alla pubblicazione sul sito dell'Ente entro le 36 ore successive alla richiesta. Vale in questo caso, a titolo di corretta esecuzione della richiesta, la pubblicazione stessa.

3) pubblicità e sponsorizzazioni

Pubblicazioni che prevedono corrispettivi economici o in servizi per l'Ente (pubblicità e sponsorizzazioni) debbono essere autorizzate dalla Presidenza di concerto con la direzione secondo modalità amministrative e fiscali che saranno stabilite dagli Uffici competenti.

Per quanto riguarda la pubblicazione queste seguono la procedura prevista al punto 1.

Questo regolamento è esecutivo dal momento della sua protocollazione e successiva immediata pubblicazione sul sito Intranet dell'Ente.
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�	Ad esempio: se si tratta di procedura di concorso via Web oppure di documenti semplicemente da prelevare dal sito in formati specifici (pdf, zip, ecc.), se la notizia debba essere trasmessa anche via email, ecc.


�	Si tratta, ad esempio, di bandi per borse di studio di altri enti oppure private, collegamenti internet esterni, ecc.
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