GLOSSARIO DEI
TERMINI
ABITUALMENTE
USATI NELLA P.A.
ITALIANA

Sussidio

realizzato su iniziativa della Presidenza del
Consiglio Comunale di Pomezia




A

abilitazione

1. Atto che autorizza una persona a svolgere itajt(per esempio: la guida degli autoveicoli,
l'insegnamento della matematia

2. Il documento che attesta la capacita di svolgaeecerta attivita.

abitabilita
Autorizzazionerilasciata dal sindaco al proprietario di una ciissindaco attesta che la casa puo
essere abitata in quanto esistono tutte le condigeniche e di sicurezza richieste dalla legge.

abrogazione
Eliminazione di un attoper esempio: una legge che elimina una legge petedo un atto
amministrativo che ne elimina un altjo

abuso
Azione di un cittadino contraria alla leggee( esempio, € un abuso edilizio la costruziore o |
modifica delle caratteristiche interne o esternaida casa in contrasto con le leggi sull'edilizia

abuso d'ufficio

Azione compiuta da un dipendente di una pubblicenamstrazione che approfitta della sua
posizione per danneggiare altre persone o pechirst. L'abuso d'ufficio € un reato punito dal
codice penale.

accertamento

Attivita svolta dai dipendenti pubblici, o da akoggetti incaricati dalle amministrazioni, per
controllare se una legge é rispettata o se esist@uuisiti richiesti dalla legge per ottenere
gualcosagfer esempio, l'accertamento dell'invalidita pereoire unaensione).

accessione

Uno dei modi che la legge prevede per diventarprtario. Si verificaquando il proprietario di un
terreno diventa proprietario di tutto cio che sthterreno per esempio: una casa, gli alberi, un
p0Zzz0).

accesso
Diritto di entrare in determinati luoghi o di oteme determinate informaziorpér esempio,
l'accesso ai documenti amministrat)vi



accesso agli atti
Diritto dei cittadini (e anche degli stranieri)ainoscere il contenuto dei documenti amministrativi
che li riguardano.

acconto
Pagamento di una parte del prezzo. un anticipetts@lsaldo.

accordo di programma

Atto con cui alcuni enti pubblicper esempio: regioni, province, comyrsi mettono d'accordo per
realizzareopere pubbliche(per esempio: acquedotti, parchegg per fornire servizi ai cittadini
(per esempio, trasporji

accreditare
Versare una somma di denaro sul conto bancarict@leodi qualcuno.

ACI
Automobile Club d'ltalia. Ente al quale i proprietdi autoveicoli pagano l'imposta di circolazione.
L'ACI gestisce il pubblico registro automobilisti®RA ) e si occupa del soccorso stradale.

acquiescenza
Accettazione degli effetti di un atto della pubbl@mministrazione. Impedisce di contestare, in un
momento successivo, gli effetti di tale atto, pggrapio con umicorso al giudice amministrativo.

addizionale
Tassao imposta straordinaria pagata in aggiunta a una gia pievist

adempiere

Compiere un'attivita obbligatoria. Se il cittadiada pubblica amministrazione devono fare
gualcosa e non lo fanno, oppure lo fanno solo rtepain modo scorretto, vanno incontro ad alcune
conseguenze giuridichpdr esempio: pagamento di umailta , risarcimento di un danno).

adempimento
Attivita obbligatoria.

aderenza
La vicinanza tra due edifici che combaciano.

ad quem
Espressione latina che significa "fino al qualéfimo alla quale”. [Usare la forma italiana]

affinita
Il legame che si crea, con il matrimonio, tra ueespna e i parenti del suo coniuge.

affissione
Attivita di chi, dopo avere avut@litorizzazionedel comune, mette manifesti in luoghi pubblici.

affitto
Contratto con cui una persona da temporaneamentoinnbene (per esempio, un terrenoa
un'altra in cambio di denaro.



agente
1.Chi compie un'azione.
2. Poliziotto.

agevolazione
Facilitazione, trattamento di favore.

aggio
Il compenso che ricevono coloro che sono incarahiatiscuotere tributi_ .

agibilita
Atto con cui il sindaco certifica che un edificiogsiede requisiti di sicurezza previsti dalla legge.

aggiudicazione
Atto amministrativo che dichiara chi € il vincitodeunagara per la costruzione di un'opera
pubblica o per una pubblica fornitura.

albo dei fornitori
Elenco delle imprese che vendono beni o servigilbbliche amministrazioni.

albo pretorio

Vetrina che si trova negli uffici del comune o dgbrovincia in cui sono esposti gli atti
amministrativi che devono essere conosciuti d&adini (per esempio: le deliberazioni del
consigliocomunale o I@ubblicazioni di matrimonio ).

albo professionale

Elenco ufficiale cui & obbligatorio essere isciir poter esercitare determinate professioni
soggette a controllo dello Stato, nell'interessecitadini (per esempio: I'albo dei medici, degli
architetti, degli avvocat);

alienazione
Vendita.

aliquota
Percentuale, stabilita dalla legge, che servealzak Imposta da pagare.

allegato
Documento che accompagna ymatica o una lettera.

ammenda
Somma di denaro che si deve pagare a una publbhicarastrazione in caso dontravvenzione.

amnistia
Legge con cui lo Stato, in casi eccezionali, rinarad applicare le pene previste per reati gia
commessi.

anagrafe

1. Insieme dei registri che contengono le inforroaizielative alle persone che abitano in un
comune per esempio: dove sono nati, dove abitano

2. L'ufficio comunale in cui si trovano tali regist



ANAS
Azienda (ora Ente) nazionale autonoma delle stis#e che si occupa delle strade e delle
autostrade statali.

annullabilita
Situazione temporanea in cui si trova un atto ralide che, pero, produce i suoi effetti fino a
guando chi ne ha interesse non ne chiedalllamento.

annullamento
Atto amministrativo o giudiziario che elimina uriaprecedente non conforme alla legge.

antimafia
1.L'insieme delle leggi e delle attivita usate p@mbattere la mafia.
2.Nome della commissione parlamentare che si ocdugt@diare la mafia per combatterla.

antitrust
(o autorita garante): amministrazione che ha il gibondi controllare che la concorrenza tra le
imprese si svolga in modo corretto.

anzianita
(o anzianita lavorativa): il periodo di tempo in cna persona ha lavorato come lavoratore
dipendente.

appalto

Contratto con cui la pubblica amministrazione (qoumato) affida a una persona o a un'impresa la
costruzione o la gestione di un'opera o di un g&rvOgni contratto di appalto con la pubblica
amministrazione e regolato da una particofareedura che stabilisce come scegliere la persona o
I'impresa. Il contratto regola i rapporti tra lafnd poteri di controllo della pubblica
amministrazione e il prezzo.

appello
Atto con cui si chiede a un giudice di grado sugrertdi esaminare (per cambiarlagkntenzadi
un altro giudice.

apporre
Mettere, aggiungere. Di solito si dice a propoditana firma da mettere alla fine di un documento
o di una dichiarazione.

APT
Azienda di promozione turistica. I'ente che si @acdi promuovere il turismo in un determinato
luogo.

a quo
Espressione latina che significa "a partire dalejuatalvolta, impropriamente, "a partire dalla
guale”. [Usare la forma italiana]

arbitrato
Procedurache serve a risolvere una lite senza rivolgergiwaice, ma affidando a una o piu
persone ("arbitri") il potere di deciderla.



archivio

1. Luogo in cui vengono raccolti e conservati deiaati documentiger esempio, i documenti
dello Stato).

2. Insieme dei documenti conservati.

area fabbricabile
Terreno sul quale si puo costruire.

area metropolitana
Territorio di una grande citta e dei comuni viciche viene considerato come un‘unica zona per fini
amministrativi per esempio, per organizzare i traspoti

area protetta
Luogo di grande interesse naturalistico, storieotistico che lo Stato proteggeef esempio,
mettendo uwincolo ) allo scopo di impedire che venga rovinato ordisb.

arenile
Spiaggia.

arresto
Pena che consiste nell'essere rinchiusi in carcere.

arrotondare

Sostituire un numero decimale con un numero irdimscopo di rendere piu facile un calcgbei(
esempio, 15,50 si puo arrotondare alla somma pia, @ioe a 16, o alla somma piu bassa, cioe a
15).

ASL
Azienda sanitaria locale (fino al 1995 era chiani#d. ). L'insieme delle strutture sanitarie, di un
determinato territorio (ospedali, ambulatori, laddori, uffici), che forniscono servizi ai cittadini

aspettativa

Condizione del lavoratore dipendente che per uto gariodo di tempo lascia il lavoro. Si puo
prendere un'aspettativa per varie ragioni: per pgeper malattia, o per mandato parlamentare (nel
caso in cui il lavoratore venga eletto in Parlaragra per raggiungere il proprio marito/la propria
moglie che si trova all'estero. Durante I'aspefttatil lavoratore conserva il posto di lavoro.

assegno
Documento che rappresenta una somma di denaro.

assegno alimentare

Somma di denaro che solitamente corrisponde a g@anécessario per vivere. La devono pagare i
familiari di una persona che non puo mantenersiadia per esempio, i genitori devono assicurare
ai figli minorenni il necessario per viveje

assegno di disoccupazione
Sommadi denaro che lo Stato paga a chi non ha lavoro.

assenso
Approvazione.



assessore

Membro dellagiunta . Gli assessori comunali sono nominati dal sindgaelli provinciali dal
presidente della provincia, e quelli regionali piedsidente della regione. Il sindaco, il presidente
della provincia e quello della regione hanno aricpetere di togliergli I'incarico.

assistenza
Aiuto, soccorso a chi ne ha bisogno.

associazione temporanea di imprese
Unione di piu imprese che vogliono partecipare agara di appalto, quando la gara prevede
requisiti che le imprese da sole non hanno.

asta pubblica
Uno dei modi con cui la pubblica amministrazioneghe I'impresa privata con cui fare un
contratto di appalto per la costruzione o la gestidi un'opera o di un servizio pubblico.

attestato

Documento con cui la pubblica amministrazione reuffieiale un fatto per esempio, un attestato
di frequenza di un corso universitario dichiaraicitilmente che lo studente ha frequentato le
lezioni di quel corsg.

atto
Attivita o documento.

atto amministrativo
Documento della pubblica amministrazione da cuedgono determinaéffetti giuridici .

atto di concerto
Documento approvato con la collaborazione di pitnamstrazioni per esempio di due ministri, o
del presidente del consiglio e piu ministri

atto illecito
Azione contraria alla legge. Se e contraria aligéepenale é ureato .

atto notorio

(o atto di notorieta): dichiarazione che una peasgntto la propria responsabilita fa davanti a un
pubblico ufficiale . La legge prevede che una dichiarazione falspsiéa con la pena della
reclusionefino a un anno e con umaulta .

atto processuale
Documento relativo a un processo.

atto pubblico

Documento di una pubblica amministrazione o di atiggetti per esempio, un notaio o un altro
pubblico ufficiale ) autorizzati ad emetterlo. Quello che e scrittom atto pubblico si deve ritenere
vero fino a quando una sentenza di un giudice aatichiara falso.

autenticare
Far dichiarare a un notaio o a un altrdoblico ufficiale che la copia di un documento corrisponde
all'originale, o che una firma e di una determin@esona.




autocertificazione
Dichiarazione del cittadino che sostituisce alasettificati (per esempio: itertificato di nascita,
di residenza, il titolo di studio ).

autoliquidazione
Calcolo, fatto dai cittadini stessi, di quanto devwersare allo Stato al momento di pagare le

imposte.

autonomie locali

Termine che indica in senso generico le regiorpytevince, i comuni e le comunita montane. Le
autonomie locali hanno il potere di compiere in madtonomo le scelte relative alla gestione del
loro territorio.

autorizzazione
Atto con cui la pubblica amministrazione consentma persona di svolgere una determinata
attivita secondo le regole stabilite dalla legge.

autotutela

Principio giuridico che assegna alle amministrazpubbliche una posizione di particolare
privilegio.Infatti, le amministrazioni possono atlate, modificare aevocare propri atti
unilateralmente, senza chiedere il consenso deadaii interessati.

avente causa
Persona a cui e trasferito un diritto da un‘algespna che si chiantinte causalper esempio,
nella vendita di una casa chi la vende e il darsesa, chi la compra e I'avente cauja

avocare
Assumere le funzioni di un ufficio subordinato.

avviamento al lavoro
Assunzione.

avvocatura
Ufficio composto da avvocati che si occupano deilesa degli interessi dello Stato (Avvocatura
dello Stato) o di un ent@ér esempio, Avvocatura comunale

azienda municipalizzata
Particolare tipo di azienda, controllata e direldhcomune, che la usa per dare ai cittadini iiserv
di cui hanno bisogngér esempio: trasporti, raccolta dei rifiuti

B

balneazione
Fare il bagno nelle acque del mare, di un lagoundiume. Di solito si parla di divieto di
balneazione per dire che e vietato fare il bagno.



bando

Comunicazione della pubblica amministrazione pec@moscere a tutti i cittadini che si svolgera
unagara o un concorso (bando di gara o bando di concom)nalmente tale comunicazione é
pubblicata sui giornali quotidiani e suli@azzetta ufficialee contiene tutte le informazioni utili per
partecipare.

barriera architettonica
Qualsiasi costruzione (per esempio: una scala,ansiapiede ) che impedisce o rende difficile il
passaggio delle persone invalide.

base imponibile
La somma di tutti i redditi che serve a calcolanarje imposte bisogna pagare.

base pensionabile
Anni di lavoro e redditi in base ai quali si cakdhpensione.

bellezze naturali
Luoghi di grande interesse naturalistico o artistihe lo Stato protegge (per esempio, mettendo un
vincolo ) allo scopo di impedire che vengano rovinati strditti.

bene
Cosa, oggetto.

bene mobile
Cosa che si puo trasportare.

bene immobile
Cosa che non si puo trasferire fisicamente, pdeggia stabilmente al suolo (per esempio, una
casa).

beni pubblici

Cose di proprieta dello Stato o di altri enti putiblra questi, particolare importanza hanno i beni
demaniali che possono appartenere soltanto alto Stad altri enti pubblici (per esempio: le
spiagge, le acque, le strade, gli edifici milifari

beneficiario
Persona a favore della quale si fa o si da qualcosa

bilancio

Documento nel quale sono illustrati tutti i datatesi al patrimonio di una pubblica
amministrazione. In generale, gli enti pubblici hamun bilancio di previsione, nel quale sono
indicate tutte le entrate e le spese che si preslavi@nno essere fatte, e un conto consuntivo, nel
guale sono illustrate tutte le spese e le entrateraite realmente nel corso dell'anno.

bollettino di conto corrente
(bollettino di c/c): modulo che serve per fare agg@mento presso gli uffici postali.

bollettino ufficiale
Pubblicazione periodica in cui sono riportate [ggiei bandi, gli atti amministrativi piu important
per farli conoscere a tutti (per esempio i boltettifficiali delle regioni, dei ministeri ).



bollo
1.Timbro che serve a rendere ufficiale un documento
2. Marca che dimostra il pagamento di umaosta (per esempio, il bollo della patente ).

BOC
Buoni ordinari del comune. Sonitoli di credito emessi dal comune.

BOT
Buoni ordinari del tesoro. Sorniboli di credito emessi dallo Stato.

brevetto
Documento da cui risulta che una persona ha italieisclusivo di sfruttare economicamente
un'invenzione.

buona fede
Correttezza, lealta di comportamento.

buonuscita
Somma di denaro che viene data ai lavoratori dipeticiel momento in cui vanno gensione.

burocrate
Dipendente della pubblica amministrazione.

burocratese
Linguaggio della pubblica amministrazione.

burocrazia
Insieme delle persone, degli uffici e dei procedithdella pubblica amministrazione.

C

calamita naturali
Avvenimenti naturali quali terremaoti, alluvioniaine che causano distruzione e danni.

calmiere
Documento con cui la pubblica amministrazione $tada il prezzo massimo di vendita di alcuni
beni di larghissimo consumo (per esempio: pants )Jgter evitare che sia troppo alto.

cambiale
Documento dal quale risulta che una persona deneed#s denaro a un'altra persona.

camera di commercio, industria, artigianato e agrioltura
Ufficio che rappresenta le categorie del commeatlindustria, dell'artigianato e dell'agricokr

canone
Somma di denaro che si deve pagare periodicamentipo di urbene(per esempio, il canone
d'affitto ) o di un servizio (per esempio, il caeattella televisione).



caparra
Somma di denaro che, in qualche caso, una persoaaid'altra al momento della conclusione di
un contratto (per esempio, la caparra per l'acguistina casa ).

capitolato
Documento in cui sono descritti gli obblighi (ditaea giuridica e tecnica) di chi deve realizzare un

appalto pubblico.

capoverso
Ogni "a capo" in cui & suddiviso un articolo dideg

carta da bollo
Foglio di carta, su cui c'é impresso un timbroa&itato. Si usa per pagare umgosta ; in alcuni
casi il suo uso e obbligatorio.

carta di circolazione
Documento rilasciato dall'Ufficio della motorizzame civile in cui sono descritte le caratteristiche
delle automobili, delle motociclette e degli alteicoli, e il nome del loro proprietario.

cartella esattoriale
Atto con cui la pubblica amministrazione ordinaitiadino di pagare unassao una
impostaimposta.

casa comunale
Sede degli uffici del comune.

Cassa depositi e prestiti
Ente pubblico che presta denaro aglii locali, con interessi vantaggiosi.

cassa integrazione guadagni

Fondo di denaro gestito d&PS . Serve per garantire uno stipendio ai lavorate per un certo
periodo di tempo non lavorano (per esempio, pefati&vita dell'impresa da cui dipendono é stata
sospesa ).

catasto
Registro di tutti i beni immobili che si trovanolm®mune o nella provincia, da cui risultano il
nome dei proprietari e il loro valore.

categorie protette
Persone (per esempio invalidi, orfani ) che lo&#atita riservando loro dei posti di lavoro nel
settore pubblico e privato.

causa di servizio
Procedimentoche serve al lavoratore, che si € ammalato dusateausa del suo lavoro, per
ottenere il pagamento di umdennizzoe dellapensione.

cauzione
Somma di denaro che una persona deposita comezgadailia serieta di un impegno preso.

certificato



Documento con cui la pubblica amministrazione diciideterminati fatti relativi a una persona
(per esempio, che € nata, che € in vita, che abita certo posto, che & sposata, che ha dei figli,
che e morta ).

cessazione del rapporto
Fine, termine, conclusione di un rapporto (per ggentessazione del rapporto di impiego ).

cessione volontaria
Situazione in cui il proprietario vende un sugnealla pubblica amministrazione per evitare
I'espropriazione.

circolare
(o anche lettera circolare): comunicazione scféti da un ufficio ad altri uffici per dare istiomi
o chiarimenti.

circoscrizione
Parte di un territorio.

circoscrizione comunale
Ciascuna delle zone in cui & diviso un comune cotti mbitanti.

circoscrizione elettorale
Ciascuna delle zone in cui e diviso il territorielld Stato per le elezioni politiche.

cittadinanza
Appartenenza di una persona ad uno Stato (per ésetittadinanza italiana, cittadinanza francese

).

clausola
Parte di un contratto.

CNEL

Consiglio Nazionale delllEconomia e del Lavoro.fhiazioni di consulenza del Governo su
guestioni di carattere economico

sociale. Inoltre puo presentare al Parlamento disgidegge relativi al mondo dell'economia e del
lavoro.

CNR
Consiglio Nazionale delle Ricerche. I'ente che g@@ coordina le attivita di ricerca scientifica in
ltalia.

coatto
(o coattivo): imposto con la forza o con pmvvedimento di un'autorita pubblica.

codice di autoregolamentazione dello sciopero
Regole di comportamento che i lavoratori si impegna seguire per limitare i disagi che derivano
ai cittadini dagli scioperi.

codice di comportamento dei dipendenti pubblici
Insieme delle regole di comportamento che tutipeddenti pubblici devono rispettare.



codice fiscale
Combinazione di 16 numeri e lettere che vienehatit® a ogni persona e che lo identifica, ai fini
fiscali, in modo inequivocabile.

collaudo
Verifica fatta dalla pubblica amministrazione pentollare che i lavori eseguiti o i prodotti
acquistati sono adatti a soddisfare le sue esigenze

collegio
Amministrazione caratterizzata dalla presenzauwlipgirsone che devono decidere insieme. (Per
esempio, il Governo, il consiglio comunale, la cossione edilizia comunale) .

collocamento
Occupazione, assunzione.

collocamento a riposo
Atto della pubblica amministrazione con cui il diplente € messo gensione.

coltivatore diretto
Chi coltiva un terreno con il lavoro proprio e doelella propria famiglia.

comando
Situazione in cui si trova il dipendente di un'amistrazione quando viene mandato a lavorare
presso un‘altra amministrazione.

combinato disposto
La regola che risulta dall'insieme di piu artiatiliegge.

comitato
Gruppo di persone che si organizzano per raggiengeicerto scopo (per esempio, per raccogliere
delle firme o dei soldi ).

comitato interministeriale
Gruppo di piu ministri riunito per coordinare llgita dei loro ministeri.

comma
Ciascuna delle parti in cui & diviso un articoldedige; di solito € numerato.

comminare
Prevedere, minacciare una pena nel caso dellaziooka di una legge (per esempio, per i reati piu
gravi la legge commina l'ergastolo ).

commissario ad acta
Persona nominata da una pubblica amministrazioda,un giudice, per svolgere compiti che
un'altra amministrazione non ha svolto.

commissario liquidatore

Persona nominata dalla pubblica amministraziort® on giudice, per liquidare, cioe vendere i
beni, pagare i creditori e risolvere la crisi dpirese che svolgono attivita di interesse pubblay (
esempio: banche, assicurazioni, cooperative ).



commissario straordinario

Persona nominata dal Presidente della Repubblicagoévere situazioni eccezionali (per esempio:
per coordinare gli interventi pubblici in caso dag pericoli naturali, come un‘alluvione, o sogial
come la mafia).

competenza
Capacita di una pubblica amministrazione di sva@ghrterminati atti.

comunita montana
Amministrazione che raggruppa i comuni di una stesma di montagna per favorire il loro
sviluppo economico, difendere I'ambiente e dareuisgpal turismo.

concerto

Accordo tra due o piu amministrazioni per emetteratto (per esempio, nel caso in cui
un'autorizzazione viene rilasciata dal ministrolpedustria di concerto con il ministro per le
finanze ).

concessione

Atto con cui una pubblica amministrazione (chehsama concedente) da a un privato (che si
chiama concessionario) il potere di esercitareiumai interesse pubblico (per esempio, la
concessione per la riscossione delle imposte Jm@pgli attribuisce diritti che prima non avevar(pe
esempio, la concessione dalltiadinanza).

concessione di beni demaniali
Atto con cui la pubblica amministrazione da a uwmgip il potere di utilizzare un bene dimanio
(per esempio, l'uso di una spiaggia ).

concessione edilizia
Atto con cui il sindaco autorizza una personardipagamento di un contributo, a costruire,
trasformare o demolire un edificio.

concorso pubblico
Sistema principale con cui la pubblica amministvagi sceglie le persone da assumere. Consiste
nello svolgimento di un esame (scritto e orale).

condono edilizio
Legge straordinaria che da la possibilita, a chidstruito un edificio violando le leggi edilizigi,
mettersi in regola pagando una somma di denaro.

condono fiscale
Legge straordinaria che permette, a chi non hatpagabuti o ha commesso errori nel pagamento
degli stessi, di mettersi in regola pagando unansami denaro.

condono previdenziale
Legge straordinaria che permette, a chi non hatpagantributi previdenziali, di mettersi in regol
pagando una somma di denaro.

conferenza di servizi
Riunione a cui partecipano i rappresentanti digmiministrazioni per discutere e risolvere
problemi di interesse comune.



conferenza Stato

regioni

Amministrazione composta da tutti i presidenti eegioni con a capo il presidente del consiglio
dei ministri. Si riunisce periodicamente per esjgrienil suo parere sulle leggi e su altri
procedimenti che riguardano le regioni.

confisca
Atto con cui sono tolte a una persona le cose ks®igo servite per compiere un reato o le cose
che sono il frutto di un reato.

congedo
Periodo di tempo in cui il dipendente non lavorar(@sempio: per ferie, per sposarsi ).

conguaglio
Somma di denaro che risulta dalla differenza trant € stato pagato e quanto si doveva
effettivamente pagare.

CONI
Comitato Olimpico Nazionale Italiano. 'amministi@ze che si occupa delle attivita sportive in
Iltalia.

conservatoria
Ufficio che conserva tutti gli atti relativi ai beimmobili.

consiglio
Amministrazione composta da piu persone che, noneratie, svolge funzioni di indirizzo e
controllo (per esempio: il consiglio comunale,ahsiglio scolastico ).

Consiglio dei ministri
Amministrazione composta da tutti i ministri delv@ono.

Consiglio di Stato
Organo che ha due funzioni: da pareri giuridigsalverno e alla pubblica amministrazione, e
giudica in grado di appello le sentenze BaR .

CONSOB
Commissione Nazionale per le Societa e la Bosanflinistrazione che controlla la Borsa e che si
occupa soprattutto di tutelare gli interessi difehinvestimenti finanziari.

consorzio

Insieme di persone o enti che si associano peruaggre uno scopo comune. uno dei modi usati
dai comuni per dare ai cittadini i servizi di carmo bisogno (per esempio: trasporti, raccolta dei
rifiuti ).

consuetudine
Comportamento costante tenuto da tutti, nella cawne che sia obbligatorio.

consulenza tecnica
Parere dato da un esperto o da un gruppo di esperti

contabilita pubblica



Norme e procedimenti che regolano le entrate pdsespubbliche, e che stabiliscono i criteri per la
redazione dei bilanci pubblici.

contestazione degli addebiti
Atto con cui la pubblica amministrazione iniziapmocedimento disciplinarenei confronti di un
suo dipendente.

contra jus
Espressione latina che significa "contro le reglakdiritto”. [Usare la forma italiana]

contra legem
Espressione latina che significa "contro la legfjgsare la forma italiana]

contratto collettivo di lavoro

Accordo con cui i rappresentanti dei datori di leve i rappresentanti dei lavoratori stabiliscogo |
regole generali (per esempio il minimo dello stghiere I'orario di lavoro ) che si devono rispettare
nei singoli contratti di lavoro.

contravvenzione
Reato previsto dalla legge. punita coarfesto o con il pagamento di wwrthmenda.

contribuente
Persona che pagéributi .

contributo previdenziale
Somma di denaro che il lavoratore, o il datoreadoto, deve pagare all'lstituto nazionale della
previdenza socialdNIPS ) o ad altri enti, per ottenere la pensione.

contributo di urbanizzazione
Somma di denaro che chi costruisce un edificio gegare al comune per contribuire alle spese
per costruire i servizi necessari (per esempi@ndini, le strade, l'llluminazione pubblica ).

convenzione
Accordo o contratto tra la pubblica amministraziengn privato, o tra piu amministrazioni
pubbliche.

convivente
Persona che vive insieme a un‘altra.

CORECO
Comitato Regionale di Controllo. 'ufficio regioeathe controlla gli atti degli enti locali (proviac
comuni, comunita montane).

cosa giudicata
Sentenzadefinitiva, cioé che non puo piu essere rivistaidaltro giudice.

Corte dei conti
Organo che controlla le spese degli enti publgjicidica i dipendenti pubblici che causano un
danno economico allo Stato, giudica le cause iren@atli pensioni pubbliche.

crocesegno



Croce che una persona analfabeta scrive al pobéofidena.

CSM
Consiglio superiore della magistratura. Garantiscgonomia e l'indipendenza dei giudici.

curatore fallimentare
Persona nominata dal tribunale per amministrgsatiimonio di un'impresa fallita e per pagare i
creditori dell'impresa.

curatore di incapaci
(o semplicemente curatore): persona nominata ddiag per curare gli interessi di una persona
incapace di farlo da sola.

D

danno ambientale

Danno che alcune attivita dell'uomo provocanoralbgnte naturale (per esempio, ai boschi, ai
fiumi, agli animali ); in alcuni casi lo Stato eomuni ottenere unsarcimento da chi ha causato il
danno.

dante causa
Persona che trasferisce un diritto a un'altra pex,sche si chiamavente causgper esempio, nella
vendita di una casa chi la vende ¢ il dante caisda compra € | 'avente causa ).

decadenza

1.Perdita di un diritto dovuta al fatto che unasp@a non lo ha esercitato per un certo periodo di
tempo stabilito dalla legge.

2.(o termine di decadenza): periodo di tempo ehtfoale si pud esercitare un diritto (per esempio,
il diritto di ricorrere alTAR per chiedere I'annullamento di un atto della piglalhmministrazione

).

decentramento
Forma di organizzazione dello Stato che considtdiatibuire i compiti fra i ministeri, le regioni
le province e i comuni.

decorrenza
(o termine di decorrenza): giorno in cui un attonatcia ad avere effetto.

decreto

Atto ufficiale con cui il capo di un'amministrazeegomunica una propria decisione (per esempio, il
ministro puo emanare un decreto ministeriale retibre dell’'universita puo emanare un proprio
decreto ).

decreto legislativo
Legge emessa dal Governo sulla base didetegadel Parlamento. decreto legislativo



decreto legge
Atto emesso dal Governo in casi di necessita enaegePer diventare legge il Parlamento deve
approvarlo entro 60 giorni.

de cuius
Espressione latina che viene usata per indicgsersona che lascia un'eredita.

delega
Atto con cui una persona o un‘amministrazione @&#arqualcun altro a fare qualcosa al suo posto.

delegazione di firma
Atto con cui una persona autorizza qualcun alficn@are al suo posto.

delegificazione
Sistema che il Parlamento usa per attribuire allZbpca amministrazione il potere di regolare una
materia.

delibera
(o deliberazione): decisione presa, in genere ntessemblea (consiglio comunale, consiglio
d'amministrazione).

delitto
Reatoprevisto dalla legge. punito conraclusioneo il pagamento di unaulta .

demanio
Insieme dei beni di proprieta pubblica (dello Stakslle regioni, delle province e dei comuni) che
possono essere usati da tutti (per esempio: sspdEyge, porti ).

denuncia
Atto con cui chi conosce un fatto contrario alligge lo riferisce al giudice o alla polizia.

denuncia dei redditi

(o dichiarazione dei redditi): dichiarazione cloittadini devono fare allo Stato ogni anno per dire
guanto guadagnano e quello che possiedono (pepesaima casa, una barca ). Tale dichiarazione
serve a calcolare lenposte da pagare.

depenalizzazione
Legge con cui alcuni comportamenti che fino a aqueimento erano considerati reati vengono
trasformati in illeciti amministrativi.

deroga
Eccezione rispetto a una regola.

destituzione
Provvedimentocon cui gli impiegati pubblici sono rimossi da waica o licenziati.

detenzione

1. Possesso di una cosa che appartiene ad altegpepio, una cosa presa in prestito che bisogna
restituire ).

2. Pena che consiste nell'essere rinchiusi in carce



detrazione
Somma di denaro da sottrarre al totale (per esergpando si pagano le imposte, alcune spese
indicate dalla legge come le spese mediche possssere detratte ).

dichiarazione di pubblica utilita

Atto con cui la pubblica amministrazione dichiahe ein‘'opera che deve essere costruita (per
esempio un ospedale, una strada ) € utile ai gittaldon tale atto la pubblica amministrazione
approva il progetto dell'opera, indica dove sawstroita e stabilisce un termine entro il quale
bisogna cominciaredspropriazionee dare inizio ai lavori.

dichiarazione sostitutiva
Dichiarazione del cittadino che sostituiscecentificato (per esempio: il certificato di nascita, di
residenza, il titolo di studio).

difensore civico
Persona che riceve le segnalazioni dei cittadincativo funzionamento degli uffici pubblici,
svolge indagini e segnala i casi di cattiva amniiamone ai capi delle amministrazioni stesse.

differimento
Rinvio, spostamento di un termine a un giorno pntdno nel tempo.

diffida

Awviso con cui la pubblica amministrazione ordinqualcuno di fare o di non fare qualcosa. Anche
i cittadini che aspettano una decisione della goat@mministrazione possono, dopo un certo
periodo di tempo, invitare I'amministrazione a feieche deve (diffida ad adempiere o messa in
mora).

dimissioni
Rinuncia a un incarico, a un impiego (presentagsegnare le dimissioni).

dimora
Luogo in cui una persona abita solo per un peragidempo limitato (per esempio, la stanza di un
albergo in occasione di un viaggio ).

direttiva comunitaria
Norma emanata ddllhione europea. Normalmente, per produrre effetti deve essetattdagli
Stati europei.

dirigente
Impiegato pubblico che ha la responsabilita pia ditun ufficio amministrativo.

disabile
Invalido.

discrezionalita
Possibilita della pubblica amministrazione o digiudice di scegliere tra diverse soluzioni.

disdetta
Atto con cui una persona comunica a quella coratstipulato un contratto, che non vuole
rinnovarlo.



disegno di legge
Proposta di una nuova legge presentata al Parlanteatl Parlamento I'approva, diventa legge.

dispensa

Atto con cui la pubblica amministrazione conceddipéndente di non fare qualcosa che dovrebbe
fare (per esempio, I'amministrazione puo dispendakréavoro il dipendente gravemente malato:
dispensa per inidoneita fisica; o quello che namgrado di svolgere i suoi compiti: dispensa per
incapacita o scarso rendimento).

disposizioni di attuazione
Norme che regolano il modo in cui deve essere egialiuna legge.

dogana
Ufficio pubblico che si trova alle frontiere defiati (comprese quelle all'interno degli aeroperti
nei porti) e che ha il compito di controllare ilgsaggio delle persone e delle cose da uno Stato
all'altro.

domicilio
Luogo dove una persona svolge le sue principaviizit

dominus
Espressione latina che significa "padrone”. Indicanalmente la persona titolare di un diritto.

E

eccesso di potere
Cattivo uso del proprio potere da parte di una amstrazione pubblica (per esempio, si ha eccesso
di potere quando la pubblica amministrazione fdapsa per scopi diversi da quelli previsti dalla

legge).

edilizia residenziale pubblica
Attivita della pubblica amministrazione direttasvérire I'acquisto di case da parte dei cittadimi ¢
i redditi piu bassi.

effetti giuridici

Risultati che la legge fa derivare da fatti o dtgparticolare valore (per esempio: dalla nasditand
figlio deriva I'obbligo della sua cura e del suomesmimento; da ugspropriazionederiva la
perdita della proprieta ).

enti locali
Amministrazioni che fanno riferimento a un territocircoscritto. Gli enti locali piu importanti
sono i comuni e le province.

equipollenza
Provvedimento con cui la pubblica amministraziomdidra che un atto di uno Stato estero ha lo



stesso valore del corrispondente atto italiano €gempio: un diploma, una laurea, l'iscrizione a un
albo professionale rilasciati da uno Stato estero )

equo canone
Somma di denaro, stabilita secondo criteri deteatnotalla legge, che chi affitta una casa deve
pagare al proprietario.

erario
Indica, in generale, il patrimonio dello Stato.

erogare
Pagare o mettere a disposizione una somma di denar@ttivita (per esempio: erogare un
finanziamento; erogare un servizio ).

esecutivita
Caratteristica degli atti amministrativi che prodno effetti dal momento in cui sono emanati.

esecutorieta
Possibilita delle amministrazioni pubbliche di émeguire immediatamente un proprio atto.

esercizio finanziario
Periodo di tempo (che normalmente coincide comtiasolare) al quale si fa riferimento per la
redazione dei bilanci pubblici.

esercizio pubblico
Luogo, in cui tutti possono entrare, dove si svotgdelle attivita commerciali o si vendono merci
(per esempio: un albergo o un bar).

esposto
Atto mandato a un ufficio per protestare controlcpga 0 per denunciare un fatto accaduto.

espropriazione

Procedimentocon cui la pubblica amministrazione toglie a urvgid® unbeneper destinarlo a un
fine pubblico (per esempio, eseguire I'espropri@zidi un terreno per costruire una strada ). La
legge prevede che chi é stato espropriato riceassamma di denaro detta indennizzo .

estratto
Documento che riproduce in tutto o in parteatiio originale.

ex ante
Espressione latina che significa "come prima". {fdse con la forma italiana]

ex nunc
Espressione latina che significa "da ora". [Sosétaon la forma italiana]

ex tunc
Espressione latina che significa "da allora". [Bose con la forma italiana]



FAL

Sigla di Foglio degli annunci legali. il giornalelth Prefettura sul quale vengono pubblicati alcuni
atti (per esempio, delle pubbliche amministrazmuliei giudici ). A tali atti, per legge, deve esser
data pubblicita nel territorio della provincia.

faldone
Raccoglitore o scatola che contiene atti e document

fattispecie
Caso concreto che rientra nella previsione detjgde

fattura
Documento che deve rilasciare chi vende una mess®lge una certa attivita, a chi lo ha pagato
(per esempio, I'avvocato deve rilasciare la fattlii@diente ). Ha valore fiscale.

fideiussione

Atto con cui una persona vincola il proprio patrimmao una parte di esso per garantire il debito di
un'altra persona. Se il debitore non paga, il toeglipuo chiedere, al debitore o a chi ha dato la
fideiussione, di pagare.

forza pubblica

Termine che indica, in generale, le entrate delfddSderivanti dal pagamento dei tributi.
Insieme delle persone a cui lo Stato affida il cangi far rispettare la legge (per esempio: la
polizia, i carabinieri ).

funzionario
Dipendente dello Stato o di un altro ente pubbtise ha la responsabilita di un ufficio.

funzione
Insieme dei compiti e delle attivita attribuite ra wfficio.

G

gabinetto
Ufficio composto dagli stretti collaboratori delpzadi una pubblica amministrazione (per esempio:
gabinetto del ministro, gabinetto del sindaco).

gara
Mezzo che la pubblica amministrazione usa per sreglimpresa o la persona piu adatta a
realizzare un'opera o svolgere un servizio.

garanzia patrimoniale
Patrimonio del debitore o di un terzo che servaramfire un creditore. Se il debitore non paga, il



creditore puo far vendere i beni del debitore ertsinl ricavato.

Gazzetta ufficiale

(o GU): pubblicazione ufficiale dello Stato italadove sono riportati i testi di tutte le leggiie d
altri atti importanti (per esempio: le decisioniregolamenti dellUnione europea, i decreti
ministeriali, i bandi dei concorsi pubblici, e alt@nnunci fatti dai privati ).

generalita
L'insieme dei dati anagrafici che identificano yesisona e cioé nome, cognome, luogo e data di
nascita, residenza.

gerarchia
Rapporto tra due (o piu) uffici di cui uno ha uresizione superiore che gli da il potere di dare
ordini e controllare l'attivita degli altri.

giunta
Organo che ha il compito di governare un'ammirasbree (per esempio giunta comunale,
provinciale, o regionale ).

giurisprudenza
Insieme delle decisioni prese dai giudici (per gserta giurisprudenza civile € l'insieme delle
decisioni dei giudici civili ).

giustizia amministrativa

Insieme degli strumenti che i cittadini hanno gd&szione per opporsi agli atti della pubblica
amministrazione che violano i loro interessi. Cespressione "organi della giustizia
amministrativa" vengono indicati i giudici amminetivi (TAR e Consiglio di Stato).

graduatoria
Elenco di tutte le persone che hanno superato moocso 0 ung@ara, in cui sono indicati i
vincitori.

gravame
Atto con cui si chiede a un giudice di esaminargelaienzadi un altro giudice.

ICI
Sigla di imposta comunale sugli immobilimposta che tutti i proprietari di case o terreni devono
pagare al comune.

idoneita
Le caratteristiche necessarie, richieste dalladepgr svolgere una attivita (per esempio, l'idi@nei
all'insegnamento ).

illecito
Atto o comportamento contrario alla legge.



illecito amministrativo
Comportamento contrario alla legge, meno gravendeato , punito con unganzione
amministrativa .

illegittimo
Atto o comportamento della pubblica amministrazioastrario alle leggi che regolano le sue
attivita.

immatricolare
Iscrivere in un registro pubblico persone o cose gsempio: studenti, militari, automobili )
identificandole con un numero o un altro elementacdnoscimento (detto matricola).

immobile
Tutto cio che non si puo trasferire fisicamenteché legato stabilmente al suolo (per esempio, una
casa o un terreno ).

impiego pubblico
Rapporto di lavoro con una pubblica amministrazione

imponibile
Somma di tutti i redditi che serve a calcolaran@oste da pagare.

importo
Somma di denaro.

imposta

Somma di denaro che si deve pagare allo Statoncadtne ente pubblico (per esempio, al comune )
per consentirgli di svolgere le sue attivita (pgerapio, I'imposta sul reddito delle persone fisiche
deve essere pagata da tutti, in proporzione altajd

imposta di bollo
Imposta che si deve pagare allo Stato su alcur{iraticati dal Ministero delle finanze: per
esempio, certificati, registri ). Si paga con leroh& da bollo o direttamente all'Ufficio del regist

impugnazione
Atto con cui una persona interessata chiede audiog di esaminare un atto amministrativo o una
sentenzadi un altro giudice.

inabilitato
Persona che il giudice dichiara incapace di difemderopri interessi.

inadempimento
Qualcosa che si aveva il dovere giuridico di far®e si é fatto.

incanto
Asta che si fa per vendere dei beni, durante lg&equzeni sono assegnati a chi offre il prezzo piu
alto.

incartamento
Insieme dei documenti relativi a uno stesso casdtato dall'amministrazione.



incentivo
Premio, di solito in denaro, che la pubblica amstnaizione da ai suoi dipendenti per indurli a
lavorare di piu e meglio.

incompatibilita

Divieto che la legge impone a una persona di svelgentemporaneamente due attivita tra loro
contrastanti (per esempio, una stessa personautoocomtemporaneamente essere sindaco di piu
comuni ).

incompetenza
Situazione che si verifica quando un atto ammiaisto € approvato da un organo diverso da quello
previsto dalla legge (per esempio, un atto emat@tsindaco invece che dal ministro ).

indennita

Somma di denaro che la pubblica amministraziona ragasi determinati dalla legge (per
esempio, al dipendente pubblico che ha avuto udente sul lavoro, o al proprietario di un terreno
in caso diespropriazione).

indennizzo
Somma di denaro che la pubblica amministraziona pagasi determinati dalla legge (per
esempio, al dipendente pubblico che ha avuto udente sul lavoro, o al proprietario di un terreno

in caso diespropriazione ).

infrazione
Atto o comportamento contrario alla legge (per ggenun'infrazione al codice stradale ).

ingiunzione
Ordine.

INPS

Istituto nazionale della previdenza sociale. I'entbblico che provvede a dare la pensione ai
lavoratori dipendenti nei casi di invalidita, ve@ih o morte.In caso di morte del lavoratore, la
pensione spetta ai parenti.

inquadramento
Posizione che il dipendente pubblico occupa adfimbd della pubblica amministrazione per la quale
lavora.

insegna
Segnale che indica un locale dove si svolge wildttjper esempio: un negozio, un ristorante, una
fabbrica ).

insolvenza
Situazione in cui si trova il debitore quando noi pagare i propri debiti.

interdetto
Persona che il giudice dichiara del tutto incapficairare i propri interessi.

interdizione dai pubblici uffici
Pena che toglie alla persona, interdetto , alcutiidper esempio il diritto di votare, il diriet di
presentarsi alle elezioni per essere eletto, dajdelvere rapporti di lavoro con la pubblica



amministrazione ).

interesse di mora
Somma aggiuntiva di denaro che il debitore deve darpaga in ritardo. Tale somma puo essere
proporzionata ai giorni di ritardo.

intesa
Accordo tra piu amministrazioni o tra una pubbbraministrazione e altri soggetti (per esempio,
I'intesa che raggiungono i sindacati e un minispenodecidere un aumento dello stipendio ).

ipoteca

Atto con cui il debitore (o una terza persona) glaaino o piu beni immobili (beni ipotecati) a
garanzia del debito. La garanzia consiste nellaipihisa per il creditore di vendere i beni ipotéca
per riprendersi il denaro prestato al debitoragusesto non paga entro il tempo stabilito.

IRPEF
Imposta sul reddito delle persone fisiche. I'impaste colpisce i redditi delle persone. Deve essere
pagata ogni anno ed é calcolata in proporzionedlito.

istanza
Domanda diretta a un'autorita per ottenere qualcosa

ISTAT

Istituto nazionale di statistica. I'ente che siugdi contare e classificare tutti i dati relatile
persone, alle cose e alle situazioni che ci sort@iia. Periodicamente redige un indice dei prezzi
al consumo che serve per calcolare il tasso dizighe.

istituzione
Tipo di organizzazione usata dai comuni o dallesii@e per fornire ai cittadini alcuni servizi
ricreativi o culturali (per esempio, musei e bikgiche ).

istruttoria
Attivita svolta da un ufficio della pubblica ammnstriazione o da un giudice per raccogliere tutte le
informazioni necessarie a decidere una determauaatione.

iter legislativo
Insieme delle fasi necessarie per arrivare allan@ziane di una legge (per esempio: la proposta, la
discussione, la votazione ).

ius aedificandi
Espressione latina che significa "diritto di cosglu [Usare la forma italiana]

IVA

Imposta sul valore aggiunto. lI'imposta stabilitdadieegge in percentuale sul prezzo di alcuni leeni
di alcuni servizi.

L



lavori pubblici
Attivita di costruzione, manutenzione, restauremdlizione di opere destinate a un uso pubblico
(per esempio: ospedali, scuole, strade ).

lavoro festivo
Lavoro svolto durante i giorni di festa (per esemja domenica ).

lavoro straordinario
Lavoro svolto oltre I'orario normale di lavoro.

legge delega
Legge che contiene i principi in base ai qualiovgrno deve emanare decreto legislativosu una
determinata materia.

legge quadro
Legge che contiene i principi generali che regolana determinata materia.

legge regionale
Legge emanata dalla regione.

legislatore
Indica, in generale, I'ente che emana una leggee@enpio: lo Stato o una regione ).

legislatura
Periodo di durata in carica del Parlamento e desigho regionale, che va da un'elezione all'altra.

legittimazione
Situazione in cui si trova una persona che haténeodi compiere certi atti.

legittimita
Corrispondenza di un atto o di un comportamentraijole del diritto.

libretto di lavoro
Documento dove sono scritte tutte le notizie reéadi lavori svolti dal titolare del libretto (per
esempio, data di inizio e di fine del rapportoadidro, nome del datore di lavoro ).

licenza
Atto amministrativo che da la possibilita a un ptivdi svolgere un'attivita (per esempio, la liGenz
per aprire un negozio ).

licitazione privata
Mezzo che la pubblica amministrazione puo usarespegliere l'impresa piu adatta quando deve
fare un appalto.

liquidazione

1. Pagamento (per esempio, liquidazione dedlasione).

2. Soppressione degli enti pubblici che lo Statasatera inutili 0 che sono in una grave situazione
finanziaria.

lista di collocamento
Elenco dove chiedono di essere iscritte tutte teqree che cercano un lavoro.



locazione
Contratto con cui una persona da temporaneamentoinnbene(per esempio, una casa ) ad
un‘altra in cambio di denaro.

lottizzazione

Accordo tra i proprietari di alcuni terreni e ilrmane, con cui | proprietari ottengono
I'autorizzazionea costruire impegnandosi in cambio a costruire tietopere di urbanizzazione
primaria_(per esempio: strade, fogne, illuminazione pubblica

M

maggiore eta
Eta a partire dalla quale una persona acquistaiadittti (per esempio: votare, prendere la patent
). Dal 1975 in Italia una persona raggiunge la nggeta a diciotto anni.

malattia professionale
Malattia provocata dal tipo di lavoro svolto.

mandato di pagamento
Ordine con cui la pubblica amministrazione affidana banca o alla tesoreria il compito di pagare
qualcuno per suo conto.

mansioni
| compiti svolti dal lavoratore (per esempio, chirnansioni da autista guida la macchina di
servizio ).

manutenzione
Attivita che serve a mantenere in buono statoipaare una cosa o un edificio (per esempio: un
computer, un ospedale, una casa ).

marca da bollo
Rettangolo di carta simile a un francobollo, emetato Stato, che si incolla su atti, documenti o
ricevute per pagarerfiposta di bollo .

messo
(comunale, provinciale): impiegato (del comune llederovincia) che ha il compito di consegnare
alcuni atti amministrativi direttamente alle personteressate.

misura di salvaguardia
Atto con il quale il sindaco sospende il rilascedlad concessione edilizia in attesa dell'approvazio
delpiano regolatore generalee di altri piani urbanistici.

mobile
(o bene mobile): cosa che si puo trasportare canard, oro o altri valori.

mobilita
Sistema utilizzato dal datore di lavoro (la pubdl@nministrazione o un imprenditore privato) per



spostare i propri dipendenti da un ufficio a umcalt

mora
Ritardo nel compimento di un obbligo.

more uxorio
Espressione latina che significa "come sposatilichknle coppie che vivono insieme senza essere
sposate.

multa
Somma di denaro che bisogna pagare allo Stato pemee per aver commesso un delitto.

municipale
Comunale.

N

NCEU
Nuovo catasto edilizio urbano. L'ufficio che tigheegistro del catasto, lo conserva, lo aggiorna e
da informazioni ai cittadini.

NCT
Nuovo catasto terreni. I'ufficio che tiene il ragisdel catasto, lo conserva, lo aggiorna e da
informazioni ai cittadini.

non conformita
Mancanza di uno o piu requisiti, rispetto a quiétlniesti da una legge o da un atto amministrativo.

notificare
Consegnare ufficialmente a qualcuno un atto aminatigo o giudiziario.

nuda proprieta
Proprieta di un bene di cui non si ha la dispoitéhiperché il diritto di usare il bene (diritto di
usufrutto ) appartiene a un altro soggetto.

nulla osta
Dichiarazione scritta con cui un'amministrazionferaha che non esistono ostacoli a compiere una
determinata attivita.

nullita

il difetto piu grave di un atto amministrativo. tt@nullo &, in pratica, inesistente e non produce
effetti.

O



obbligazione
Situazione in cui due o piu persone si impegnadara o a fare qualcosa.

oblazione
Pagamento di una somma di denaro che estingueamiavvenzione.

obliterare
Timbrare qualcosa (per esempio, il biglietto dehtr ) perché non venga utilizzato due volte.
[Sostituire con timbrare o annullare]

obsolescenza
Invecchiamento, perdita di valore.

occupazione d'urgenza
Atto con cui una pubblica amministrazione si im@sss di un terreno o di un altro bene privato per
realizzare un'opera pubblica. Precédsdropriazione.

offerta

Busta che le imprese che partecipano agara di appalto devono mandare all'amministrazione.
La busta contiene le condizioni alle quali I''m@@ésdisposta a lavorare (progetto, tempi e costi
dell'opera).

omissione
Non fare qualcosa che si ha il dovere di fare.

onere
Qualcosa che bisogna fare per ottenere un vantagogo esercitare un diritto (per esempio, chi
vuole costruire una casa ha I'onere di chiedeceraessione edilizid.

oneri deducibili
Spese, indicate dalla legge, che si possono setbreddito per calcolare le imposte da pagare
(per esempio, le spese mediche ).

onorario
Somma di denaro che si paga a un libero profesteim cambio del suo lavoro.

ope legis
Espressione latina che significa "secondo queléodibpone la legge".

opere di urbanizzazione primaria
Lavori che devono essere fatti necessariamenteaaietia costruzione di nuove abitazioni (per
esempio, strade, illuminazione pubblica ).

opere di urbanizzazione secondaria
Lavori che servono a rendere una zona adattasaiereze degli abitanti (per esempio, la
costruzione di scuole, ospedali e giardini ).

opere pubbliche
Costruzioni, promosse e realizzate da enti pubhlidi a tutti i cittadini (per esempio, univerdsijt
autostrade, ospedali ).



opposizione
Atto con cui un cittadino contesta la validita di aito amministrativo davanti alla pubblica
amministrazione che lo ha emesso.

opzione
Scelta.

orario di lavoro
Ore della giornata in cui il dipendente lavora.

ordinanza

Atto della pubblica amministrazione emesso pelvese situazioni di necessita e urgenza (per
esempio, il sindaco puo emettere un'ordinanzaadidal del traffico quando l'aria della citta e tanto
inquinata da essere dannosa per i cittadini ).

ordine del giorno
Elenco degli argomenti che si discuteranno durangeriunione (per esempio, l'ordine del giorno
dell'assemblea del condominio, del collegio deiethbic del consiglio comunale ).

ordine pubblico

Insieme delle condizioni che devono essere risigetta tutti per garantire la normale, tranquilla
convivenza (per esempio, il sindaco puo vietaradmifestazioni di piazza che teme possano
causare disordini ).

organico
Numero dei posti di lavoro che la pubblica ammma®ibne ritiene necessari per far funzionare un
ufficio.

ostativo
Cio che e d'ostacolo, dimpedimento (per esemaimdncanza di una autorizzazione € ostativa e
rende impossibile I'apertura di un negozio ).

ottemperanza
Esecuzione di un obbligo.

P

par condicio
Espressione latina che significa "la stessa comZio "le stesse condizioni".

parentela

Legame che c'é tra genitori e figli (che si chidmea diretta) o tra fratelli, zio e nipote (che si
chiama linea collaterale). La legge distingue quésiame a seconda del grado di parentela: cosi,
padre e figlio sono parenti di primo grado; dugfite o il nonno e il nipote sono parenti di sedon
grado; bisnonno e nipote, o0 zia e nipote sono piadeterzo grado; due cugini sono parenti di
guarto grado.

parere



Opinione, consiglio che un'amministrazione chied@'altra prima di emettere un atto.

part time
Espressione inglese che significa "a tempo pafzieldica un rapporto di lavoro con orario ridotto
rispetto a quello normale (che viene definito 'ape pieno"). [Usare la forma italiana]

patrocinio gratuito
Servizio che la pubblica amministrazione offreittadini piu poveri. Garantisce la possibilita di
essere difesi, nei processi, da un avvocato palgdito Stato.

patrocinio legale
Attivita svolta dagli avvocati.

patto di riscatto
Accordo con cui si stabilisce che chi vende unad@ssuccessivamente la possibilita di
riprendersela restituendo il denaro che ha ricevuto

pena detentiva
Periodo di tempo che una persona deve trasconmeacere perché ha commesso un reato.

pena pecuniaria
Somma di denaro che una persona deve pagare percdoénmesso un reato.

pendenza
Situazione in cui un diritto non produce i suokdtfperché non si sono ancora realizzate tutte le
condizioni richieste.

pensione
Somma di denaro che lo Stato o un altro ente pedbliprivato da a una persona quando questa
non lavora piu.

pensione di vecchiaia

Somma di denaro data a chi ha smesso di lavoracbéhba raggiunto I'eta massima che la legge
prevede per lavorare (che si chiama eta pensi@atwhe, normalmente, e di 65 anni per gli
uomini e di 60 anni per le donne).

pensione di anzianita
Somma di denaro data a chi smette di lavorare dopteterminato numero di anni, previsto dalla
legge (che, normalmente, & di 35 anni).

pensione di guerra
Somma di denaro data ai militari che sono diveimatlidi a causa di ferite o a malattie avute in
guerra.

pensione di reversibilita
Somma di denaro data agli eredi (moglie o maritiiglg di una persona che doveva ricevere la
pensione.

pensione sociale
Somma di denaro data a tutte le persone che hampigto 65 anni di eta e che non hanno un
reddito sufficiente per vivere. La pensione socmtkescinde dal lavoro effettivamente svolto.



perenzione
Estinzione di un processo amministrativo. Si veaftjluando nel processo nessuno compie un atto
per due anni consecutivi.

periculum in mora
Espressione latina che significa "pericolo chew@eda un ritardo”. Indica il pericolo che i tempi
lunghi di un processo producano un danno.

periodo di prova
Periodo di tempo in cui una persona lavora allemidenze di un datore di lavoro, senza essere
ancora stato assunto definitivamente.

perito
Persona esperta di una materia che il giudicepalidlica amministrazione chiamano per avere |l
suo parere.

perizia
Relazione presentata da perito al termine del suo incarico.

permesso di soggiorno
Autorizzazione a vivere per un periodo di temparnaltro Stato per studiare o lavorare.

persona giuridica
Espressione che indica in genere goaieta, un‘associazione, una cooperativa e tutte quelle
organizzazioni composte da piu persone.

per tabulas
Espressione latina che significa "come risultaicatyjl’. [Usare la forma italiana]

pertinenza
Cosa che ¢ al servizio di un edificio o di un teag¢per esempio, un parcheggio € la pertinenza di
una casa).

piano regolatore generale

(o semplicemente piano regolatore): atto con atoihune decide come usare il suo territorio (per
esempio, indica dove costruire le case, le scgtilespedali, le industrie e dove ci saranno i
giardini o i parcheggi ).

piano urbanistico
Atto con cui gli enti pubblici (regioni, provincepmuni, comunita montane) decidono come usare
il loro territorio.

pianta organica
Tabella in cui ogni amministrazione pubblica indicaumero totale dei posti di lavoro di cui
ciascun ufficio ha bisogno.

plico
Lettera, busta o pacco che deve essere consegapéalibo.

polizza



Documento.

potesta dei genitori
Insieme dei doveri e dei poteri che i genitori h@asni figli minorenni.

pgm
Per questi motivi. [Usare la forma per esteso]

PRA
Pubblico registro automobilistico. I'ufficio doverso registrati tutti i dati degli autoveicoli (per
esempio: automobili, moto, rimorchi ) autorizzatiecolare.

prassi
Usanza seguita da un ufficio (per esempio: puoregsassi di un ufficio quella di accettare
richieste da parte dei cittadini anche per telefpno

pratica
Insieme dei documenti relativi a uno stesso caso.

precedente
Decisione presa in passato da un giudice o da winlalipa amministrazione per risolvere un caso
simile a quello che si sta discutendo.

prefetto

Rappresentante del governo in ogni provincia. Harhpito di coordinare gli uffici statali e gli ent
locali nella provincia. anche responsabile deltaiigzza pubblica e, per questo, coordina le forze d
polizia.

prelazione
Diritto che una persona ha di essere preferitdatumper fare o acquistare qualcosa.

prescrizione

Perdita di un diritto. Si ha quando una personausanil suo diritto per un periodo di tempo
determinato dalla legge (per esempio, se chi ligodal risarcimento di un danno non lo chiede per
dieci anni, non puo piu farlo perché il dirittoesprescritto ).

presunzione
Fatto che si ritiene vero senza che sia necegsan@rlo.

pretore
Giudice.

previdenza sociale
Insieme delle attivita che la pubblica amministoaz usa per dare ai cittadini per l'assistenza
necessaria, in caso di bisogno (per esempio, mdiawalattia, poverta ).

privatizzazione
Vendita ai privati dei beni (per esempio: edifiogustrie ).

privatizzazione del pubblico impiego
Espressione usata per indicare che il rapportavairb con la pubblica amministrazione (pubblico



impiego) é diventato simile al rapporto di lavomna privati.

procedimento amministrativo
Insieme degli atti e delle attivita compiuti dgtlabblica amministrazione allo scopo di adottare un
atto finale (per esempio: un'autorizzazione, urtredio, una convenzione ).

procedimento disciplinare
Insieme degli atti e delle attivita che la pubblzaministrazione deve usare quando deve decidere
se un suo dipendente deve essere punito perchiélas\e norme che doveva rispettare.

procedura

Insieme delle leggi che regolano una determinditatat(per esempio, la procedura civile e
I'insieme delle norme che regolano i processiiciviA volte questa parola viene usata al posto di
procedimento .

processo verbale

(o semplicemente verbale): documento che conteededcrizione di un fatto che e avvenuto nel
corso di una riunione (per esempio, il verbaleadelinione di un consiglio comunale descrive o
riassume tutte le cose che vengono dette o fattnthila riunione ).

procura
Atto con cui una persona da ad un‘altra il poteragpresentarla e di compiere atti giuridici absu
posto (per esempio, firmare un contratto ).

progetto di legge
(odisegno di legge proposta di legge): proposta di una nuova legge.

progressione giuridica
Passaggio da una qualifica di livello piu bassoaqualifica di livello piu alto, che l'impiegato
pubblico ottiene dopo avere superato un appositoaso.

promulgazione
Atto con cui il presidente della repubblica emanbefge, dopo che questa e stata approvata dal
parlamento.

proroga
Atto che serve ad allungare un termine (per esempiona domanda deve essere presentata entro il
1 marzo e 'amministrazione da una proroga di usengignifica che la domanda potra essere
presentata fino al 1 aprile ).

protezione civile
Insieme delle attivita che lo Stato svolge perguggere i cittadini in caso di eventi particolano
terremoti o epidemie.

protocollo

1.Numero che la pubblica amministrazione asseduatiadocumenti amministrativi per
identificarli.

2.Ufficio che assegna il numero di protocollo.

provvedimento
Atto con cui la pubblica amministrazione decide.



pseudonimo
Nome inventato.

pubblicazioni di matrimonio

Atto in cui sono scritti i nomi di due persone dt@nno per sposarsi. La legge prevede che, prima
del matrimonio, le pubblicazioni siano esposte'aélb pretorio del comune per almeno quindici
giorni.

pubblico ufficiale
Persona alla quale la legge affida determinatirp@ter esempio, sono pubblici ufficiali i vigili
urbani, i sindaci, i notai ).

Q

qualifica

Posizione di lavoro che l'impiegato pubblico occafyanterno dell'amministrazione da cui dipende.
In pratica, tutti i dipendenti di una pubblica amistrazione sono classificati in base al lavoro che
fanno, in base al loro titolo di studio, alla l@sperienza e alle responsabilitd che hanno panoil |
lavoro (per questo motivo si chiama anche qualiiicezionale, relativa, cioé, alla funzione che
ogni dipendente ha all'interno del suo ufficio).

guerela di falso
Domanda rivolta al giudice perché dichiari cheatio pubblico é falso.

guestore
Capo della polizia nella provincia.

guiescenza
(o trattamento di quiescenza): pensione. Sommartird che i dipendenti pubblici ricevono dallo
Stato quando smettono di lavorare.

quietanza
Ricevuta. [Sostituire]

guorum
Numero minimo (di voti o di persone che devono k@tprevisto dalla legge perché una votazione
sia valida.

R

raccomandata
(o anche lettera raccomandata): lettera speditmddficio postale che rilascia una ricevuta da cui
risulta la data di spedizione.



ragione sociale
Nome di una societa .

ragioneria generale dello Stato
Ufficio della pubblica amministrazione che contadié spese dello Stato.

rapporto di pubblico impiego
Lavoro alle dipendenze di una amministrazione paabl

rapporto giuridico
Relazione tra due o piu persone da cui derivaritti @irobblighi reciproci.

ratifica
Approvazione, conferma.

ratificare
Approvare, confermare.

ratio legis
Espressione latina che significa "lo spirito dédigge”.

reato
Comportamento vietato dalla legge penale. Chi cemapireato viene punito conrieclusioneo
con lamulta , con larresto o con I'ammenda .

recedere
Rinunciare, tirarsi indietro (per esempio, una peasrecede da un contratto quando dichiara che
non vuole piu essere parte del contratto stesso ).

recesso
Atto con cui una persona che ha stipulato un ctintchchiara che non vuole piu essere parte del
contratto stesso.

recidiva
Ripetizione di un reato da parte di una personadaia stata condannata per un altro reato.

reclusione
Pena che consiste nell'essere rinchiusi in carcere.

referendum
Strumento previsto dalla Costituzione per permetaecittadini di esprimere la loro opinione su
una legge.

referto
Relazione scritta da un esperto al termine debeagtivita.

registrazione
Annotazione di un atto o di una dichiarazione sueagistro pubblico.

regolamento
Atto amministrativo che le pubbliche amministraziosano per disciplinare la loro organizzazione



(per esempio, regolamento del personale ) o alkspetti della loro attivita (per esempio,
regolamento edilizio ).

regolamento comunitario
Norma emanata ddllhione europeache deve essere osservata da tutti i cittadirmpeir

relata di notifica
Documento dal quale risulta il giorno, I'ora e é&agona a cui e stato consegnato ufficialmente
(notificato) un atto amministrativo o giudiziario.

relatore
Persona che ha l'incarico di riferire su un deteatu argomento.

relazione tecnica
Rapporto che spiega il contenuto o i motivi detlel® di una decisione (per esempio, la relazione
tecnica relativa a un progetto urbanistico ).

rendita catastale
Valore che il comune assegna a ogni bene immolstcanda delle sue caratteristiche e che serve
per calcolare le tasse da pagare su questi beni.

requisiti
Insieme delle condizioni richieste (per esempio,gagtecipare a un concorso pubblico sono
richiesti determinati requisiti, come I'eta, o upldma ).

requisizione

Atto con cui la pubblica amministrazione togliereapersona un suo bene per usarlo in una
situazione di emergenza (per esempio, la requisgzitegli alberghi e delle case quando succede un
terremoto ).

residenza
Luogo dove una persona vive.

responsabile del procedimento
Impiegato che ha il compito di curare yracedimento amministrativo, e al quale si possono
rivolgere le persone che vogliono avere informaizéondi esso.

rettifica
(o rettificazione): atto che corregge un atto pdecee.

rettificare
Correggere. [Sostituire]

retribuzione
Stipendio. Somma di denaro che il lavoratore rigeseil lavoro svolto.

retroattivo
Che vale anche per il passato.

revoca
Atto amministrativo con il quale la pubblica amnsinazione elimina un suo atto precedente.



revocare
Eliminare una decisione o un atto amministrativo ga atto successivo.

ricorso
Atto con cui un cittadino chiede allamministrazomal giudice di annullare o modificare un atto
amministrativo che danneggia i suoi interessi.

ripetizione dell'indebito
Diritto che una persona ha di farsi restituireldsee ha pagato qualcosa che non doveva.

riposo settimanale
Giorno della settimana (normalmente la domenica&iril lavoratore ha il diritto di non lavorare.

risarcimento
Somma di denaro che la persona che ha causatano dave dare a chi lo ha subito.

riscatto dei contributi

Possibilita che la legge da al lavoratore di pagaomtributi per alcuni periodi di tempo durante i
guali non ha lavorato. | periodi riscattati si soama agli anni di lavoro effettivamente svolto feer |
pensione (per esempio si possono riscattare iibaftitrelativi al periodo in cui il dipendente ha
fatto il servizio militare o ha studiato all'unig#g ).

riserva di posti
Posti di lavoro che la legge riserva a determinategorie di persone (per esempio invalidi, orfani,
vedove ).

riserva naturale
Luogo di particolare bellezza che lo Stato proteggé&tendo dei vincoli per evitare che sia
danneggiato.

risoluzione del rapporto di lavoro
Fine del rapporto di lavoro.

risoluzione del contratto
Scioglimento del contratto.

ristrutturazione
Modifica di una situazione esistente per rendedaagatta a nuove esigenze.

ritenuta
(o trattenuta): parte dello stipendio del dipendentite il datore di lavoro trattiene dallo stipenglio
versa direttamente allo Stato per pagare le tdsa®aosto.

ritenuta d'acconto
Parte del compenso che l'impresa o la pubblica amtrazione non paga a chi ha svolto il lavoro,
ma da direttamente allo Stato come acconto del@dte dovute dalla persona che ha lavorato.

rogito
Atto scritto da un notaio.



ruolo esattoriale
Elenco che contiene i nomi delle persone che depagare tributi .

S

saldo
Ultima rata di un pagamento.

sanatoria
Atto con cui la pubblica amministrazione rende tagdsana) delle situazioni contrarie alla legge
(per esempio, una sanatoria edilizia serve a rago&ae gli abusi edilizi ).

sanzione
Pena.

sanzione amministrativa

Pena che in alcuni casi stabiliti dalla legge psgeee applicata direttamente dalla pubblica
amministrazione quando un cittadino viola una nofpa esempio il sindaco puo far demolire una
casa costruita senza i necessari permessi ).

sanzione disciplinare
Atto che conclude ibrocedimento disciplinare. Con tale atto il datore di lavoro punisce il
dipendente che ha avuto un comportamento scogeltioogo di lavoro.

scatti di stipendio
Aumenti di stipendio.

scrittura privata
Contratto con cui i privati regolano un rapport lsro (per esempio, il contratto di affitto di una
casa).

segretario comunale

Dipendente dello Stato che ricopre il ruolo digimte degli uffici comunali. Tra le altre cose,lha
compito di dare pareri, di scrivere i verbali dededlute delle assemblee e di stipulare i contialti
comune.

segreto d'ufficio
Obbligo dei dipendenti pubblici e dei lavoratori@womi di non diffondere notizie di cui sono
venuti a conoscenza a causa del loro lavoro.

selezione
Scelta fatta attraverso un esame o0 un concorso.

sentenza
Atto con cui il giudice decide una causa.

sequestro
Atto con cui il giudice o la pubblica amministraaetoglie a una persona la disponibilita di un



bene (per esempio il sindaco puo ordinare il seaqueésun edificio che sembra costruito senza
alcun permesso ).

servitu
Limite imposto su un bene a vantaggio di un bewxerdp.

silenzio

Comportamento di una amministrazione pubblica arerisponde a una domanda presentata da un
privato entro un certo termine stabilito dalla legha legge in alcuni casi considera il silenzio

come una risposta positiva (silenzio assenso)trincasi come una risposta negativa (silenzio
rifiuto).

sindacato
Associazione che cura gli interessi dei lavoratori.

societa
Organizzazione di piu persone che svolgono insien‘attivita.

soprattassa
Somma di denaro che deve pagare in piu chi noragatp o ha pagato in ritardo una tassa.

sospensione
Interruzione temporanea.

sostituto d'imposta
Datore di lavoro, che versa direttamente allo S&imposte dovute dal lavoratore, trattenendole
dal suo stipendio.

sovrimposta
Somma di denaro che deve pagare in piu chi noragatp o ha pagato in ritardo una imposta.

standard
Livello, misura, qualita media (per esempio, elevatindard di vita ).

stato civile

Ufficio che registra e certifica i principali pagggnella vita di una persona (per esempio la t&sci
la cittadinanza, la morte ). Quando nei documeantnanistrativi é richiesto lo "stato civile" bisogna
scrivere se si € 0 meno sposati.

status
Insieme di diritti e di doveri che derivano a ureagona per il fatto di appartenere a un gruppo (per
esempio, status di cittadino ).

statuto
Atto che contiene le norme fondamentali che rigaaod'organizzazione e il funzionamento di un
ente pubblico o privato.

Statuto dei lavoratori
Legge che stabilisce i diritti e i doveri dei laatori e dei datori di lavoro.

stipulare



Firmare un contratto.

subappalto
Contratto con cui la persona a cui la pubblica amstriazione ha dato i@ppalto un lavoro lo da a
sua volta in appalto a un'altra persona.

successione
Passaggio di un patrimonio, o soltanto di alcumibéa una persona a un‘altra.

supplenza
Periodo di tempo in cui una persona sostituiscaltua’'nel lavoro.

T

TAR
(Tribunale amministrativo regionale): tribunale giedica le cause contro la pubblica
amministrazione.

tariffa
Prezzo di alcuni beni o servizi.

tassa
Somma di denaro che si deve dare allo Stato otexleadte pubblico per pagare un servizio (per
esempio, la tassa sulla nettezza urbana, o le tassersitarie ).

termine
Scadenza entro la quale si puo o si deve fare gglper esempio il termine per la presentazione
di una domanda ).

tesoreria unica
Ufficio dove le pubbliche amministrazioni depositarioro soldi. La tesoreria ha anche il compito
di fare i pagamenti per conto delle stesse ammazistni.

testo unico

(o TU): raccolta di norme relative a uno stess@ergnto.

tirocinio

Periodo di tempo in cui una persona lavora e ass® tempo impara un mestiere.

titolo di credito
Documento che rappresenta una somma di denaregpspio urassegna unacambiale).

titolo di Stato

Documento che prova che lo Stato ha ricevuto istfteeuna somma di denaro dal proprietario del
titolo. Lo Stato paga, a scadenze periodichengdiressi sulla somma ricevuta e dopo un certo
periodo di tempo restituisce al proprietario I'mtsomma.

titolo di studio



Documento che indica il livello di istruzione diaipersona (per esempio il diploma di scuola
media, il diploma di maturita, il diploma di laurga

trascrizione
Annotazione di un atto o di un contratto nei regjsuibblici.

trasferimento
Spostamento di un impiegato pubblico da un uffecian altro o da una sede a un‘altra.

trasparenza amministrativa
Principio in base al quale i cittadini hanno ilidla di conoscere quello che fa la pubblica
amministrazione.

trattamento economico
Stipendio. Somma di denaro che il lavoratore rigeseil lavoro svolto.

trattamento di quiescenza
Pensione. Somma di denaro che i dipendenti pubidevono dallo Stato quando smettono di
lavorare.

trattamento di fine rapporto

(TFR o liquidazione): somma di denaro che il dattifravoro deve dare al lavoratore dipendente
alla fine del rapporto di lavoro. Per i dipendatello Stato questa somma si chiama indennita di
buonuscita.

trattativa privata
Mezzo che la pubblica amministrazione usa per sredlimpresa a cui affidare un appalto.

trattenimento in servizio
Domanda che il dipendente pubblico che ha raggilettio per andare in pensione puo fare alla
pubblica amministrazione per chiedere di contingal@@/orare (ma non oltre i 72 anni di eta).

trattato
Accordo tra due o piu Stati su problemi di inteeessmune.

tributo
Somma di denaro che deve essere pagata allo Stataltri enti pubblici. Sono tributi kassee le

imposte.

tutore
Persona nominata dal giudice per curare gli ingegisuna persona incapace di farlo da sola.

U

ufficiale giudiziario
Dipendente pubblico che ha il compito di consegf@oéficare ) alcuni atti giudiziari o
amministrativi alle persone interessate.



ufficio del catasto
Ufficio che tiene il registro dedatasto, lo conserva, lo aggiorna e da informazioni eadini.

ufficio di collocamento
Ufficio pubblico che regola le assunzioni dei giova dei disoccupati iscritti in un apposito elenco

una tantum
Espressione latina che significa "per una voltahd'volta soltanto”. [Usare la forma italiana]

Unione europea
Unione politica ed economica degli Stati europeinfp si chiamava Comunita economica
europea).

usi civici
Beni che appartengono ai cittadini di un deternadrc@imune e che sono gestiti dal comune stesso.

USL
Unita sanitaria locale. Dal 1995 e stata trasfoanratazienda sanitaria local@SL ).

usucapione

Uno dei modi che la legge prevede per diventarprptari di un bene. Si verifica quando qualcuno
possiede un bene per un periodo di tempo contingtbilito dalla legge (per esempio, la proprieta
di un terreno si acquista per usucapione dopo aemi ).

usufrutto
Diritto di usare un bene di cui non si ha la pref#j perché questa appartiene a un'altra persona.

V

vacatio legis

Espressione latina che viene usata per indicgeribdo di tempo (normalmente di 15 giorni)
durante il quale una legge che é stata approvatblalicata sulld&Gazzetta ufficialenon produce
ancora i suoi effetti.

VIA
Valutazione di impatto ambientale. il procedimecdo cui I'amministrazione verifica che la
costruzione di determinate opere non danneggi l&m

variante
Modifica di unpiano urbanistico .

verbale
Documento che contiene la descrizione di un fggés €sempio, il verbale della riunione di un
consiglio comunale descrive o riassume tutte le obe vengono dette o fatte durante la riunione ).

vidimare
Mettere un timbro o una firma su un documento pegldvalidita. [Si pud sostituire con timbrare o
firmare]



vincolo
Limite alla proprieta o all'attivita privata, contgo in una legge o in un atto amministrativo (per
esempio, il vincolo ambientale imposto su un tesrean consente di costruire su di esso ).

visto
Firma o timbro su un documento che prova che e &#b e approvato.

voltura
Trasferimento di un contratto o di un atto da ueespna ad un'altra. Quando si vendono o
acquistano case o terreni bisogna registrare dauago della proprieta (voltura catastale).



