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Introduzione
Stemma e immagine coordinata Città di Mesagne • Brindisi

Il presente manuale si propone di fornire tutte le indicazioni riguardo all’uso dello stemma della Città di Mesagne 
in termini di dimensioni, colori e possibili collocazioni. 
Rielaborando e semplificando nella grafica quello finora utilizzato è stato realizzato un nuovo stemma che ha 
come vantaggi una migliore riproducibilità e una migliore leggibilità.

Oltre allo stemma è stato progettato tutto il materiale da utilizzare per la comunicazione sia interna che esterna, 
un format grafico che ha lo scopo di rendere le comunicazioni del Comune immediate e facilmente identificabili.

L’immagine coordinata è costituita dai seguenti elementi:
• Carta da lettera
• Carta intestata
• Busta
• Biglietto da visita
• Block Notes
• Fax
• Ordinanza
• Manifesto per eventi culturali
• Invito per eventi culturali
• Due esempi di cartelline portadocumenti

Per facilitare l’uso dell’immagine coordinata sono stati creati dei modelli di documento da istallare su ogni PC. 
I modelli consentono di mantenere l’omogeneità dell’immagine e dell’impostazione grafica, permettendo tuttavia 
la personalizzazione con i dati identificativi dei singoli assessorati / settori / uffici secondo indicazioni prefissate. 
I modelli danno inoltre la possibilità di eliminare i prestampati.

Infine è stato realizzato il logo dell’URP (Ufficio per le Relazioni con il Pubblico). Anche di questo si riportano, 
nel presente manuale, le indicazioni  per un uso corretto.
In particolare si indicano:
• I colori
• Le proporzioni e le dimensioni minime
• Le versioni ad un colore
• In negativo
• La sua collocazione nella carta intestata, nella carta da lettera, nel biglietto da visita, nel fax e nel block notes
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Stemma in quadricromia
Stemma e immagine coordinata Città di Mesagne • Brindisi
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Esempio di leggibilità e limite di riduzione
Stemma e immagine coordinata Città di Mesagne • Brindisi

2 cm
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Stemma in scala di grigi
Stemma e immagine coordinata Città di Mesagne • Brindisi
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Stemma colore singolo
Stemma e immagine coordinata Città di Mesagne • Brindisi
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Esempio stemma in negativo
Stemma e immagine coordinata Città di Mesagne • Brindisi
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Città di Mesagne

Elementi base
Stemma e immagine coordinata Città di Mesagne • Brindisi

Ufficio del Sindaco e della Giunta

10°

Font: Times • Colore: Nero 60%

Font: Arial • Colore Nero 60%

Colore: Nero 30%

Colore: Nero 30%
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Città di Mesagne
Ufficio del Sindaco e della Giunta

Comune di Mesagne Provincia di Brindisi

Via Roma, 2 - 72023 Mesagne (BR) - tel. 0831 732111 - fax 0831 777403
www.comune.mesagne.br.it - info@comune.mesagne.br.it

Installing Microsoft Office X on More Than One Computer
As outlined in the Microsoft Office End-User License Agreement, you can install and use one copy of 
Microsoft Office X on a single computer. If you are the primary user of that computer, you can also install 
a second copy of Office, for your exclusive use, on a portable computer. 

Note If you install the same copy of Office X on more than one computer and exceed the number of 
installations permitted by your license agreement, the Office programs will automatically quit shortly after 
being started. Before quitting, you will have an opportunity to save changes that you have made to any 
open documents.

To install Office X on additional computers without purchasing an additional copy of Office for each 
computer, you can either purchase a Microsoft License Pack (MLP) or purchase a volume license through 
the Microsoft Volume Licensing program.

Microsoft License Pack  The MLP authorizes you to use additional copies of a specified, previously 
licensed Microsoft product. For example, if you work in a small company with two computers, and you 
need to use Office on both computers, you can purchase a single copy of Office and a single-copy MLP 
for Office. This allows you to install Office on the first computer, as outlined in the Microsoft Office End-
User License Agreement, as well as on the second computer, as permitted by the MLP license-agreement.

Volume licenses  By participating in the Microsoft Volume Licensing program, you can purchase a volume 
license for five or more copies of Office. For information about this program, visit the Microsoft Licensing 
Web site at

Il Sindaco

10 febbraio 2005

Carta intestata
Stemma e immagine coordinata Città di Mesagne • Brindisi
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Mario Rossi
Via Leopardi
73000 Brindisi



Città di Mesagne
Ufficio del Sindaco e della Giunta

Installing Microsoft Office X on More Than One Computer
As outlined in the Microsoft Office End-User License Agreement, you can install and use one copy of 
Microsoft Office X on a single computer. If you are the primary user of that computer, you can also install 
a second copy of Office, for your exclusive use, on a portable computer. 

Note If you install the same copy of Office X on more than one computer and exceed the number of 
installations permitted by your license agreement, the Office programs will automatically quit shortly after 
being started. Before quitting, you will have an opportunity to save changes that you have made to any 
open documents.

To install Office X on additional computers without purchasing an additional copy of Office for each 
computer, you can either purchase a Microsoft License Pack (MLP) or purchase a volume license through 
the Microsoft Volume Licensing program.

Microsoft License Pack  The MLP authorizes you to use additional copies of a specified, previously 
licensed Microsoft product. For example, if you work in a small company with two computers, and you 
need to use Office on both computers, you can purchase a single copy of Office and a single-copy MLP 
for Office. This allows you to install Office on the first computer, as outlined in the Microsoft Office End-
User License Agreement, as well as on the second computer, as permitted by the MLP license-agreement.

Volume licenses  By participating in the Microsoft Volume Licensing program, you can purchase a volume 
license for five or more copies of Office. For information about this program, visit the Microsoft Licensing 
Web site at

Microsoft License Pack  The MLP authorizes you to use additional copies of a specified, previously 
licensed Microsoft product. For example, if you work in a small company with two computers, and you 
need to use Office on both computers, you can purchase a single copy of Office and a single-copy MLP 
for Office. This allows you to install Office on the first computer, as outlined in the Microsoft Office End-
User License Agreement, as well as on the second computer, as permitted by the MLP license-agreement.
Microsoft License Pack  The MLP authorizes you to use additional copies of a specified, previously 
licensed Microsoft product. For example, if you work in a small company with two computers, and you 
need to use Office on both computers, you can purchase a single copy of Office and a single-copy MLP 
for Office. This allows you to install Office on the first computer, as outlined in the Microsoft Office End-
User License Agreement, as well as on the second computer, as permitted by the MLP license-agreement.

Segui foglio
Stemma e immagine coordinata Città di Mesagne • Brindisi
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Città di Mesagne

Biglietto da visita
Stemma e immagine coordinata Città di Mesagne • Brindisi

Dott. Giovanni Gioia
Responsabile Affari Generali

Via Roma, 2 - 72023 Mesagne (BR)

tel. 0831 732111 - fax 0831 777403

www.comune.mesagne.br.it - info@comune.mesagne.br.it
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Busta 23cm x 11cm
Stemma e immagine coordinata Città di Mesagne • Brindisi
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Città di Mesagne

Comune di Mesagne Provincia di Brindisi

Via Roma, 2 - 72023 Mesagne (BR) - tel. 0831 732111 - fax 0831 777403
www.comune.mesagne.br.it - info@comune.mesagne.br.it

Block notes
Stemma e immagine coordinata Città di Mesagne • Brindisi
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Modello per fax
Stemma e immagine coordinata Città di Mesagne • Brindisi
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Città di Mesagne

Ufficio del Sindaco e della GiuntaComune di Mesagne Provincia di Brindisi

Via Roma, 2 - 72023 Mesagne (BR) - tel. 0831 732111 - fax 0831 777403
www.comune.mesagne.br.it - info@comune.mesagne.br.it

Installing Microsoft Office X on More Than One Computer
As outlined in the Microsoft Office End-User License Agreement, you can install and use one copy of 
Microsoft Office X on a single computer. If you are the primary user of that computer, you can also install 
a second copy of Office, for your exclusive use, on a portable computer. 

Note If you install the same copy of Office X on more than one computer and exceed the number of 
installations permitted by your license agreement, the Office programs will automatically quit shortly after 
being started. Before quitting, you will have an opportunity to save changes that you have made to any 
open documents.

To install Office X on additional computers without purchasing an additional copy of Office for each 
computer, you can either purchase a Microsoft License Pack (MLP) or purchase a volume license through 
the Microsoft Volume Licensing program.

Microsoft License Pack  The MLP authorizes you to use additional copies of a specified, previously 
licensed Microsoft product. For example, if you work in a small company with two computers, and you 
need to use Office on both computers, you can purchase a single copy of Office and a single-copy MLP 
for Office. This allows you to install Office on the first computer, as outlined in the Microsoft Office End-
User License Agreement, as well as on the second computer, as permitted by the MLP license-agreement.

Volume licenses  By participating in the Microsoft Volume Licensing program, you can purchase a volume 
license for five or more copies of Office. For information about this program, visit the Microsoft Licensing 
Web site at

Il Sindaco10 febbraio 2005Egregio Signor
Mario Rossi
Via Leopardi
73000 Brindisi



Affissione: esempio informazioni comunali 2 colori
Stemma e immagine coordinata Città di Mesagne • Brindisi

Informazione
ai cittadini

Ordinanza per la disciplina della circolazione stradale

IL  SINDACO

Visti gli artt. 6 e 7 del nuovo codice della strada, approvati con decreto Legislativo 30 aprile 1992 n. 285;

Vista la richiesta di eseguire lavori di asfaltatura di strade e marciapiedi, Vista la necessità di adottare 
opportuni provvedimenti per garantire la necessaria sicurezza al traffico, tenuto conto delle caratteristiche 
strutturati. Vista la richiesta di eseguire lavori di asfaltatura di strade e marciapiedi, Vista la necessità di 
adottare opportuni provvedimenti per garantire la necessaria sicurezza al traffico, tenuto conto delle 
caratteristiche strutturatiVista la richiesta di eseguire lavori di asfaltatura di strade e marciapiedi, Vista la 
necessità di adottare opportuni provvedimenti per garantire la necessaria sicurezza al traffico, tenuto conto 
delle caratteristiche strutturati

ORDINA

Vista la richiesta di eseguire lavori di asfaltatura di strade e marciapiedi, Vista la necessità di adottare 
opportuni provvedimenti per garantire la necessaria sicurezza al traffico, tenuto conto delle caratteristiche 
strutturati. Vista la richiesta di eseguire lavori di asfaltatura di strade e marciapiedi, Vista la necessità di 
adottare opportuni provvedimenti per garantire.

Vista la richiesta di eseguire lavori di asfaltatura di strade e marciapiedi, Vista la necessità di adottare 
opportuni provvedimenti per garantire la necessaria sicurezza al traffico, tenuto conto delle caratteristiche 
strutturati.

I Contravventori saranno puniti a norma di legge.

p. il Segretario Generale
il Dirigente di Settore
Ing. Mario Rossi

p. il Sindaco
l’Assessore Delegato
Mario Rossi

Pubblicata all’Albo Comunale dal giorno............al giorno...........con/senza Opposizioni

Li.......................

Il Sindaco

Città di
MESAGNE
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Affissione: esempio avvenimento culturale
Stemma e immagine coordinata Città di Mesagne • Brindisi

Assessorato 
alla Cultura

Città di
MESAGNE

Logo 
sponsor

Stemma
patrocinio

Stemma
patrocinio

Stemma
patrocinio

toraldo

domenica 18 dicembre 2005
ore 18,30
sale del Castello Normanno Svevo

mostra di pittura

Lettura critica delle opere
a cura dell’Arch. Enzo Longo

Le cromie e i battiti dell’animaLe cromie e i battiti dell’anima
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Esempio invito 21x10
Stemma e immagine coordinata Città di Mesagne • Brindisi

Città di
MESAGNE

toraldo

domenica 18 dicembre 2005
ore 18,30
Sale del Castello Normanno Svevo
Mostra di pittura

Le cromie e i battiti dell’animaLe cromie e i battiti dell’anima

Assessorato alla Cultura
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Comune di Mesagne Provincia di Brindisi

Via Roma, 2 - 72023 Mesagne (BR) - tel. 0831 732111 - fax 0831 77740
www.comune.mesagne.br.it - info@comune.mesagne.br.it

Città di Mesagne

Cartellina portadocumenti
Stemma e immagine coordinata Città di Mesagne • Brindisi

17



Comune di Mesagne Provincia di Brindisi

Via Roma, 2 - 72023 Mesagne (BR) - tel. 0831 732111 - fax 0831 77740
www.comune.mesagne.br.it - info@comune.mesagne.br.it

Città di Mesagne

Cartellina portadocumenti
Stemma e immagine coordinata Città di Mesagne • Brindisi
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Città di Mesagne Brindisi

U.R.P. Ufficio per le Relazioni con il Pubblico

Manuale d’usoLogo

e immagine coordinata U.R.P.



Font e colori
Logo URP Città di Mesagne • Brindisi

Font: BOTTIX Colori: 0c 0m 0y 20K 0c 33m 100y 0K
20

URP
Ufficio per le Relazioni

con il Pubblico



URP
Ufficio per le Relazioni

con il Pubblico

URP
Ufficio per le Relazioni

con il Pubblico

Proporzioni
Logo URP Città di Mesagne • Brindisi
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URP
Ufficio per le Relazioni

con il Pubblico

URP
Ufficio per le Relazioni

con il Pubblico

Esempio di leggibilità e limite di riduzione
Logo URP Città di Mesagne • Brindisi

URP
Ufficio per le Relazioni

con il Pubblico

2 cm
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Esempio logo colore singolo
Logo URP Città di Mesagne • Brindisi

URP
Ufficio per le Relazioni

con il Pubblico
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Esempio logo in negativo
Logo URP Città di Mesagne • Brindisi

URP
Ufficio per le Relazioni

con il Pubblico

24



Città di Mesagne
URP

Ufficio per le Relazioni

con il Pubblico

Elementi base
Logo URP Città di Mesagne • Brindisi

10°

Font: Times • Colore: Nero 60%

Colore: Nero 30%

Colore: Nero 30%
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Carta intestata
Logo URP Città di Mesagne • Brindisi
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Città di MesagneURPUfficio per le Relazioni

con il Pubblico

Comune di Mesagne Provincia di Brindisi

Via Roma, 2 - 72023 Mesagne (BR) - tel. 0831 732111 - fax 0831 777403
www.comune.mesagne.br.it - info@comune.mesagne.br.it

Installing Microsoft Office X on More Than One Computer
As outlined in the Microsoft Office End-User License Agreement, you can install and use one copy of 
Microsoft Office X on a single computer. If you are the primary user of that computer, you can also install 
a second copy of Office, for your exclusive use, on a portable computer. 

Note If you install the same copy of Office X on more than one computer and exceed the number of 
installations permitted by your license agreement, the Office programs will automatically quit shortly after 
being started. Before quitting, you will have an opportunity to save changes that you have made to any 
open documents.

To install Office X on additional computers without purchasing an additional copy of Office for each 
computer, you can either purchase a Microsoft License Pack (MLP) or purchase a volume license through 
the Microsoft Volume Licensing program.

Microsoft License Pack  The MLP authorizes you to use additional copies of a specified, previously 
licensed Microsoft product. For example, if you work in a small company with two computers, and you 
need to use Office on both computers, you can purchase a single copy of Office and a single-copy MLP 
for Office. This allows you to install Office on the first computer, as outlined in the Microsoft Office End-
User License Agreement, as well as on the second computer, as permitted by the MLP license-agreement.

Volume licenses  By participating in the Microsoft Volume Licensing program, you can purchase a volume 
license for five or more copies of Office. For information about this program, visit the Microsoft Licensing 
Web site at

Il Sindaco

10 febbraio 2005

Egregio Signor
Mario Rossi
Via Leopardi
73000 Brindisi



Città di Mesagne
URP

Ufficio per le Relazioni

con il Pubblico

Segui foglio
Logo URP Città di Mesagne • Brindisi

Installing Microsoft Office X on More Than One Computer
As outlined in the Microsoft Office End-User License Agreement, you can install and use one copy of 
Microsoft Office X on a single computer. If you are the primary user of that computer, you can also install 
a second copy of Office, for your exclusive use, on a portable computer. 

Note If you install the same copy of Office X on more than one computer and exceed the number of 
installations permitted by your license agreement, the Office programs will automatically quit shortly after 
being started. Before quitting, you will have an opportunity to save changes that you have made to any 
open documents.

To install Office X on additional computers without purchasing an additional copy of Office for each 
computer, you can either purchase a Microsoft License Pack (MLP) or purchase a volume license through 
the Microsoft Volume Licensing program.

Microsoft License Pack  The MLP authorizes you to use additional copies of a specified, previously 
licensed Microsoft product. For example, if you work in a small company with two computers, and you 
need to use Office on both computers, you can purchase a single copy of Office and a single-copy MLP 
for Office. This allows you to install Office on the first computer, as outlined in the Microsoft Office End-
User License Agreement, as well as on the second computer, as permitted by the MLP license-agreement.

Volume licenses  By participating in the Microsoft Volume Licensing program, you can purchase a volume 
license for five or more copies of Office. For information about this program, visit the Microsoft Licensing 
Web site at

Microsoft License Pack  The MLP authorizes you to use additional copies of a specified, previously 
licensed Microsoft product. For example, if you work in a small company with two computers, and you 
need to use Office on both computers, you can purchase a single copy of Office and a single-copy MLP 
for Office. This allows you to install Office on the first computer, as outlined in the Microsoft Office End-
User License Agreement, as well as on the second computer, as permitted by the MLP license-agreement.
Microsoft License Pack  The MLP authorizes you to use additional copies of a specified, previously 
licensed Microsoft product. For example, if you work in a small company with two computers, and you 
need to use Office on both computers, you can purchase a single copy of Office and a single-copy MLP 
for Office. This allows you to install Office on the first computer, as outlined in the Microsoft Office End-
User License Agreement, as well as on the second computer, as permitted by the MLP license-agreement.
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Città di Mesagne

Biglietto da visita
Logo URP Città di Mesagne • Brindisi

URP
Ufficio per le Relazioni

con il Pubblico

Serena Mingolla
Responsabile URP

Via Roma, 2 - 72023 Mesagne (BR)

tel. 0831 732111 - fax 0831 777403

www.comune.mesagne.br.it - info@comune.mesagne.br.it
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Città di Mesagne
URP

Ufficio per le Relazioni

con il Pubblico

Comune di Mesagne Provincia di Brindisi

Via Roma, 2 - 72023 Mesagne (BR) - tel. 0831 732111 - fax 0831 777403
www.comune.mesagne.br.it - info@comune.mesagne.br.it

Block notes
Logo URP Città di Mesagne • Brindisi
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Modello per fax
Logo URP Città di Mesagne • Brindisi
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Città di Mesagne
URP

Ufficio per le Relazioni

con il Pubblico

Comune di Mesagne Provincia di Brindisi

Via Roma, 2 - 72023 Mesagne (BR) - tel. 0831 732111 - fax 0831 777403
www.comune.mesagne.br.it - info@comune.mesagne.br.it

Installing Microsoft Office X on More Than One Computer
As outlined in the Microsoft Office End-User License Agreement, you can install and use one copy of 
Microsoft Office X on a single computer. If you are the primary user of that computer, you can also install 
a second copy of Office, for your exclusive use, on a portable computer. 

Note If you install the same copy of Office X on more than one computer and exceed the number of 
installations permitted by your license agreement, the Office programs will automatically quit shortly after 
being started. Before quitting, you will have an opportunity to save changes that you have made to any 
open documents.

To install Office X on additional computers without purchasing an additional copy of Office for each 
computer, you can either purchase a Microsoft License Pack (MLP) or purchase a volume license through 
the Microsoft Volume Licensing program.

Microsoft License Pack  The MLP authorizes you to use additional copies of a specified, previously 
licensed Microsoft product. For example, if you work in a small company with two computers, and you 
need to use Office on both computers, you can purchase a single copy of Office and a single-copy MLP 
for Office. This allows you to install Office on the first computer, as outlined in the Microsoft Office End-
User License Agreement, as well as on the second computer, as permitted by the MLP license-agreement.

Volume licenses  By participating in the Microsoft Volume Licensing program, you can purchase a volume 
license for five or more copies of Office. For information about this program, visit the Microsoft Licensing 
Web site at

Il Sindaco

10 febbraio 2005

Egregio Signor
Mario Rossi
Via Leopardi
73000 Brindisi


